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िजãला Ĥशासन काया[लय 

वीरगंज, पसा[ 

सूचनाको हक सàवÛधी ऐन,2064 को दफा 5 (3) Ǔनयमावलȣ, 2065 को Ǔनयम 3 बमोिजम 

Ĥकािशत ǒववरण 

१. पƵृभǓूम 
 

 २००७ सालमा ĤजातÛğको Ĥादभुा[व पƱात ्चèुत एव ǒवकेिÛġत Ĥशासनको आवæयकता महशशु गरȣ 

वडा हाकȧमहǽको ǓनयिुƠ गरेको पाइÛछ । सोहȣ वखत काठमाडौ उप×यका कǓमưर मेिजƶेट ऐन, मधेश गोƳरा 

ऐन, सामाÛय Ĥशासन र Ĥहरȣ ऐनहǽ Ǔनमा[ण भएका Ǔथए । यसै Đममा गढȣ, गौडा र गोƳाराको ǽपमा गहृ 

Ĥशासनको काय[ संचालन भएको Ǔथयो । नेपालको संǒवधान २०१९ अनसुार नेपाललाई १४ अंचल, ७५ िजãला 

र ५ ǒवकास ¢ेğमा ǒवभाजन गǐरयो । èथानीय Ĥशासनलाई ǒवकेिÛġत Ĥशासन åयवèथा अनǽुप संचालन गन[ 

तथा शािÛत र åयवèथालाई Ĥभावकारȣ ǽपमा संचालन गन[ èथानीय Ĥशासन ऐन, २०२८ लागू गǐरयो । उƠ 

ऐनको दफा ५ ले िजãलाको सामाÛय Ĥशासन संचालन गन[ Ĥ×येक िजãलामा एउटा िजãला Ĥशासन काया[लय 

रहने åयवèथा गरे अनसुार पसा[ िजãलामा पǓन िजãला Ĥशासन काया[लयको èथापना भएको हो । हाल यसको 

काया[लय वीरगंज महानगरपाǓलका वडा नं ०९ मा रहेको छ । 

 

 िजãलामा शािÛत सåुयवèथा कायम गरȣ नागǐरकको जीउ,  धन र èवतÛğताको संर¢ण गनु[ िजãला  

Ĥशासन काया[लयको मÉुय काय[ हो । नेपालको संǒवधानले संघीय लोकतािÛğक गणतÛğमा ǽपाÛतरण गरȣ 

राÏयको मलू संरचना संघ, Ĥदेश र èथानीय तह गǐर तीन तहमा ǒवभाजन गरेको छ । िजãला Ĥशासन काया[लय 

नेपालको संǒवधानको अनसूुची-5 मा रहेको संघको अǓधकार सूचीमा रहेका ǒवषयमा सेवा Ĥवाह गनȶ संघीय 

सरकारको मह×वपूण[ ĤǓतǓनǓध संèथा हो । यस काया[लयले िजãला Ǔभğको सेवा Ĥवाहलाई Ĥभावकारȣ बनाई 

सशुासन कायम गन[का साथै िजãलामा रहेका काया[लय तथा संघ संèथाहǽबाट सàपाǑदत  काम-कारवाहȣको 

रेखदेख, ǓनयÛğण र अनगुमन गनȶ जèता काय[हǽ समेत गद[छ ।तोǒकएको िजàमेवारȣ बाहेक अÛय ¢ेğमा 

नसमेǒटएको सबै ¢ेğहǽ समेतमा यसको भǓूमका रहने हुँदा बहआुयाǓमक काय[ गनȶ Ǔनकायको ǽपमा यो 

काया[लय पद[छ । 
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२. िजÐलाको सामाÆय पåरचय 
 
 

िजÐलाको भौगोिलक अवÖथा 
अ¢ांश २७ ǓडĒी देिख २७.२६ ǓडĒी उƣर  

देशाÛतर ८४.८ ǓडĒी देखी ८४.२७ ǓडĒी पूव[  

िसमाना पवूªमा  बारा िजÐला  

पिĲममा  िचतवन िजÐला र भारतको िबहार राºय  

उ°रमा  िचतवन र मकवानपरु िजÐला  

दि±णमा  भारतको िबहार राºय  

±ेýफल १३५३ बगª िक.िम. 

औषत लÌबाई १०७ िक.िम. 

धमª 

िहÆद ु ८२ ÿितशन  

 औषत चौडाई ३९ िक.िम. बौĦ २ ÿितशत   

सवै भÆदा होचो भाग 

(धोरे( 
७८ िमटर मिुÖलम  १५ ÿितशत  

सवै भÆदा अµलो भाग 

(िशवािलक रेÆज( 
८४९ िमटर अÆय १ ÿितशत   

महानगरपािलका १ वटा 

जनसं́ या 

६,०१,०१७ (को जनगणना अनसुार २०६८) 

नगरपािलका ३ वटा पŁुष  ३,१२,३५८ घर धरुी सं́ या 
   (९५५३६( गाउँपािलका सं́ या १० वटा  मिहला २,८८,६५९  

िनवाªचन ±ýे  ४ वटा 

ÿदशे सभा ±ेý  २ X ४ वटा ८ = 

हावापानी तथा तापøम  उÕण र समिसतोÕण, अिधकतम ४५.िड ६०.स.े२र Æयनूतम  .५० िडúी सेिÐसयस 

ÿमखु नदीहŁ ओåरया नदी,  िसिसªया नदी, नौङ्गगीया नदी, ितलावे नदी,  िस³टा नदी । 

भसुंरचना चरेु डाँडा- ४८५३२ ह³ेटर भउुपयोग कुल ±ेýफल-  १३५३ बगª िक.िम. 

तराई ±ेý  ६१८१९ ह³ेटर  कृिष योµय भुमी  ५४७३२ ह³ेटर  

चारकोसे झाडी  २८५९२ ह³ेटर खेती गåरएको भुमी  ५००४६ ह³ेटर  

सडकको अवÖथा वन जंगलले ढाकेको 
क¸ची  २४६ िक.िम. पसाª रािÕůय िनकु¼ज  ५७००० ह³ेटर  

úबेल  २२० िक.िम. िचतवन रािÕůय िनकु¼ज  २०१२३ ह³ेटर  

कालोपýे  ५७.िक ६५.िम. मÅयवतê ±ेý  ४९१४ ह³ेटर  
 
जÌमा  

 
५२३.िक ८५.िम. 

िजÐला वन कायाªलयको 
±ेý  

१४९७४ ह³ेटर  
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जÌमा ९७०११ ह³ेटर 

४ वषª मिुनका कुल जनसं́ या(६७८४३) - ५ दखेी ९ वषª उमरे समहूका कुल जनसं́ या८५४४४ - 

बािलका बालक बािलका बालक 

३३५३३ ३४३१० ४१३९० ४४०५४ 

६० वषª मािथ उमेर समूहको कूल जनसं´या ३९६६३ 

मिहला १८४४८ 

पŁुष २१२१५ 

अपाङ्गता भएका कूल सं´या ४३६६ 

अÆधोपन तथा कमजोर ŀिĶ  १७२०  

भौितक अपांग  २१६५  

अÆधा बिहरा  १०४  

बहò अपाङ्गता  ३७७ 

   
 

३. काया[लयको संगठना×मक संरचना एवं दरवÛदȣ 
िजãला Ĥशासन काया[लयको दरवÛदȣ तेǐरज 

Ǔस.नं. पद Įेणी/तह सेवा समूह कुल दरबÛदȣ पǓुत[ ǐरƠ कैǒफयत 

१ Ĥ.िज.अ. रा.प.Ĥथम Ĥशासन सा.Ĥशासन १ १ 0   

२ स.Ĥ.िज.अ. रा.प.Ʈतीय Ĥशासन सा.Ĥशासन २ २ 0   

३ Ĥशासकȧय अǓधकृत रा.प.ततृीय Ĥशासन सा.Ĥशासन ४ ३ १   

४ नायब सÞुबा रा.प.अनं.Ĥथम Ĥशासन सा.Ĥशासन १२ ५ ७ लोक सेवामा माग 

५ लेखापाल रा.प.अनं.Ĥथम Ĥशासन लेखा १ १ 0   

६ कàÜयटुर अपरेटर रा.प.अनं.Ĥथम ǒवǒवध   ३ 0 ३ ३ जना करारमा 

७ खǐरदार रा.प.अनं.Ʈतीय Ĥशासन सा.Ĥशासन ६ ६ 0   

८ ह.स.चा. Įेणी ǒवǒहन     ३ १ २   

९ का.स. Įेणी ǒवǒहन Ĥशासन सा.Ĥशासन ८ २ ६ 

६ जना करारमा 
भना[ 

जàमा ४० २१ १९   
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४. िजãला Ĥशासन काया[लय, पसा[को भǓूमका 
 

 िजãलामा शािÛत सरु¢ालाई चèुत दǽुèत बनाउन,  सेवा Ĥवाहलाई Ĥभावकारȣ बनाउन, ǒवकास 

Ǔनमा[णका काय[यमा सहजीकरण र समÛवय गन[ तथा सामािजक–आǓथ[क ¢ेğलाई टेवा पयुा[उन सशुासनको 

Ĥ×याभǓूत  Ǒदन  िजãला Ĥशासन काया[लय पसा[ले काय[ सàपादन गǐररहेको छ। अǽ कुनै Ǔनकायलाई 

नतोǒकएका भैपरȣ आउने कामहǽको समेत िजàमेवारȣ बहन गरȣ आम नागǐरकहǽलाई राÏयको 

उपिèथǓतको अनभुǓूत गराउन यस काया[लय ǒĐयािशल रहेको  छ । आगामी Ǒदनमा िजãला Ĥशासन 

काया[लय पसा[ले आÝनो काय[ सàपादनमा थप पारदिश[ता कायम गदȷ सूचना ĤǒवǓध (ICT) को उÍचतम 

Ĥयोग माफ[ त नागǐरक मैğी Ĥशासनको Ĥ×याभǓूत गनȶ तफ[  अĒसर हदैु कानून काया[Ûवयनमा Ǻढतापूव[क 

लाǓग आÝनो ǒवƳसनीयता र जवाफदेहȣतामा  अǓभवǒृƨ गरȣ िजãलामा शािÛत सरु¢ालाई भरपदȾ र 

ǒवƳासनीय बनाउन, सेवा Ĥवाहलाई सहज, सरल, जनमखुी, पारदशȸ र सशुासनयƠु बनाउन,  शीē र Ǔनçप¢ 

Ûयाय Ĥदान गन[,  ǒवकास Ǔनमा[णका काय[मा सहजीकरण र समÛवय गन[ तथा नागǐरकका गनुासा एवं पीर 

मका[हǽको शीē सनुवुाई गरȣ समाधान गनȶ लगायत साव[जǓनक सेवा Ĥवाहलाई थप Ĥभावकारȣ बनाई 

जनतालाई सशुासनको अनभुǓूत Ǒदलाउने गरȣ काय[ सàपादन गन[ काया[लय ǒĐयाशील रहनेछ । 

५. काय[रत कम[चारȣको फाटँ अनसुारको ǒववरण 

Ǔस न कम[चारȣको नाम थर पद सàपक[  नं फाँट 

१ ǒपताàबर िघǓमरे Ĥ.िज.अ. 9855077777 Ĥ.िज.अ. 

२ ǓभमकाÛत पौडेल स.Ĥ.िज.अ. 9851156311 स.Ĥ.िज.अ. 

३ खगेÛġ बहादरु मãल स.Ĥ.िज.अ. 9844878633 स.Ĥ.िज.अ. 

४ ǒवनय कुमार Įीवाèतव Ĥशासकȧय अǓधकृत 9855032887 èथानीय Ĥशासन फाँट 

५ अजु[न पौडेल Ĥशासकȧय अǓधकृत 9843766986 ĤǓतǓलǒप नागǐरकता फाँट 

६ आशा बहादरु Ǔथङ लामा Ĥशासकȧय अǓधकृत 9845104053 ĤǓतǓलǒप नागǐरकता फाँट 

७ शैलेश कुमार कलवार नायब सÞुबा 9845665496 मƧुा फाँट 

८ कमल पािđन नायब सÞुबा 9845621815 èथानीय Ĥशासन फाँट 

९ सǓुमत कुमार Ǔसंह नायब सÞुबा 9843079016 मƧुा फाँट 

१० आशतुोष कुशवाहा नायब सÞुबा 9845601872 ĤǓतǓलǒप नागǐरकता फाँट 

११ ĤǑदप गौतम नायब सÞुबा 9852660442 नयाँ नागǐरकता फाँट 

१२ कृçणा Ĥसाद कàÜयटुर अपरेटर 9845233738 नयाँ नागǐरकता फाँट 

१३ संजय Ĥसाद यादव कàÜयटुर अपरेटर 9845413075 मƧुा फाँट 

१४ सिुजत कुमार चौधरȣ कàÜयटुर अपरेटर 9821827548 ĤǓतǓलǒप नागǐरकता फाँट 

१५ गौǐरशंकर चौधरȣ लेखा पाल 9855015837 लेखा फाँट 

१६ कृçणा कुमार कुशवाहा खǐरदार 9843142930 èथानीय Ĥशासन फाँट 

१७ Ħहमदेव Ĥसाद यादव खǐरदार 9865314915 िजÛसी/ǒप.ऐ. शाखा 
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राǒƶय पǐरचयपğ ǒववरण दता[ केÛġमा काय[रत कम[चारȣहǽको ǒववरण 

१८ ललन पंǓडत खǐरदार 9860813361 नयाँ नागǐरकता फाँट 

१९ िशव शंकर साह खǐरदार 9845411324 ĤǓतǓलǒप नागǐरकता फाँट 

२० Įवण कुमार झा खǐरदार 9860155133 Ǔनवेदन फाँट 

२१ मंदȣप यादव खǐरदार 9845269417 राहदानी फाँट 

२२ तलुसी राम भÖडारȣ ह.स.चा. 9845041752 ह.स.चा. 

२३ शैलेÛġ बैठा ह.स.चा. 9845095893 ह.स.चा. 

२४ शैलेÛġ साह कान ु का.स. 9845424697 ĤǓतǓलǒप नागǐरकता फाँट 

२५ दगुा[ Ĥसाद पाÖडेय का.स. 9845100210 ĤǓतǓलǒप नागǐरकता फाँट 

२६ साǒवğा पाÖडेय का.स. 9845192638 

२७ नागेÛġ मेèतर का.स. मेèतर 

२८ नानी मैया ǐरजाल अया[ल का.स. 9845486963 Ĥ.िज.अ. क¢ 

२९ अʷलȣ पौडेल सहयोगी कम[चारȣ 9848770034 दता[ चलानी 

१ सोन ुकुमार गामी कàÜयटुर अपरेटर 9844418215 राǒƶय पǐरचय पğ 

२ Ĥमोद दास कàÜयटुर अपरेटर 9843264189 राǒƶय पǐरचय पğ 

३ ǒवजय कुशवाहा फाराम भनȶ 9816245774 राǒƶय पǐरचय पğ 
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िजãला Ĥशासन काया[लय, पसा[को नागǐरक वडा पğ 
यस काया[लयबाट Ĥदान गǐरन सेवाहǽ काया[लयको नागǐरक वडा पğमा उãलेख भए बमोिजम रहेका छन ्। 

 

नागǐरक वडापğ -Citizen Charter_ 

l;=g+= 
सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजातहǽ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन े
िजàमेवार कम[भारȣ/ 

शाखा/उपशाखा/ इकाइ 

गनुासो सǏु े

अǓधकारȣ 
कैǒफयत 

समय शãुक/ दèतरु 

१. नागǐरकता सàवÛधी  

१.१ क) Ǔनवेदक सàबिÛधत िजãलाकै भएको हकमा : 

१. तोǒकए बमोिजमको अनसूुची–१ को फाराममा सàबिÛधत èथानीय तह वडाको Ǔसफाǐरस ।  

२. बाबकुो र आमाको ना.Ĥ. र ǒववाǒहता मǒहला भए पǓतको ना.Ĥ.को ĤǓतǓलपी । सो नभए दाज ु

वा वंशज खãुन ेतीन पèुता Ǔभğको नातेदारको ना.Ĥ.को ĤǓतǓलपी र नाता Ĥमािणत Ĥमाण पğ । 

३. सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस पğ ।   

४. ǒपता,माता वा ना.Ĥ.बाट ǓभÔन ेåयिƠबाट सनाखत, सो नभए दाज ुवा भाइ वा तीनपèुता Ǔभğको 

निजकको अǓभभावकको सनाखत । 

५. उƠ Ĥमाणहǽ पेश हनु नसकेमा वंशज खãुन ेअÛय Ĥमाणहǽ । 

६. फोटो २ ĤǓत (कम[चारȣ पǐरवार भए ४ ĤǓत) । 

७. जÛमǓमǓत खãुन ेशैि¢क Ĥमाण पğ वा जÛमदता[ पğ वा नाबालक पǐरचय पğ । 

ख) अÛय िजãलाबाट बसाई सराई गरȣ आउनकेो हकमा : 

१. èथानीय पिʷकाǓधकारȣको काया[लयबाट जारȣ भएको बसाई सराईको Ĥमाणपğ । 

२. जÊगाधनी Ĥमाण पूजा[ । 

३. घरको नÈसा पास Ĥमाणपğ । 

४. पानी, ǒवजलुȣ, टेǓलफोन महसलु काड[ जèता घर बासको Ĥमाण 

Ĥमाण 

पगेुकोमा 

सोहȣ Ǒदन 

ǽ. १०।–  

को ǒटकट 

स.Ĥ.िज.अ.÷ Ĥशासकȧय 

अǓधकृत÷ 

शाखा हेनȶ ना.स.ु 
 
 

स.Ĥ.िज.अ. को 

हकमा Ĥ.िज.अ. र 

अÛय कम[चारȣको 

हकमा स.Ĥ.िज.अ. 
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l;=g+= 
सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजातहǽ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन े
िजàमेवार कम[भारȣ/ 

शाखा/उपशाखा/ इकाइ 

गनुासो सǏु े

अǓधकारȣ 
कैǒफयत 

समय शãुक/ दèतरु 

५. बसाई सरेर आउनेहǽको लाǓग बसाइ सरȣ आएको िजãलाबाट बाब ुआमा वा सनाखत गनȶ 

åयिƠको नागǐरकताको अǓभलेख माग गरȣ सो को Ǔभडेको अǓभलेख ĤाƯ हनु ुपनȶछ । 

१.२ बैवाǒहक 

अंगीकृत 

नागǐरकता  

(मǒहलाका 

लाǓग) 

१. तोǒकए बमोिजमको अनसूुची ७ को फाराममा सàबिÛधत èथानीय तह वडाको Ǔसफाǐरस ।  

२. पǓतको ना.Ĥ.को ĤǓतǓलपी । 

३. सàबिÛधत वडाको Ǔसफाǐरस पğ ।  

४. ǒववाह दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी । 

५. ǒवदेशी नागǐरकता पǐर×याग गन[ कारवाहȣ चलाएको Ĥमाण । 

६. पǓतको सनाखत, पǓत नभएमा पǓतको नाता Ǔभडन ेनिजकको    

   नातेदारको सनाखत । 

७. फोटो २ ĤǓत (कम[चारȣ पǐरवार भए ४ ĤǓत) 
८. Ǔभसा लाÊन ेदेशको मǒहला भए माÛय अवǓधको Ǔभसा । 

Ĥमाण 

पगेुकोमा 

सोहȣ Ǒदन 

ǽ. १०।–  

को ǒटकट 

स.Ĥ.िज.अ.÷ Ĥशासकȧय 

अǓधकृत÷ 

शाखा हेनȶ ना.स.ु 
 
 

स.Ĥ.िज.अ. को 

हकमा Ĥ.िज.अ. र 

अÛय कम[चारȣको 

हकमा स.Ĥ.िज.अ. 

१.३ कम[चारȣ 

पǐरवारको 

नाताले ना Ĥ 

ǒवतरण 

१. िजãलामा काय[रत नेपाल सरकारको èथायी कम[चारȣ, सरकारȣ संèथान, ǒवƳǒवƭालयमा वा 
सामदुाǒयक ǒवƭालयमा काय[रत èथायी िश¢कका पǐरवार भए सàबिÛधत Ǔनकायको Ǔसफाǐरस 
पğ । 

२. अनसूुची १ वंशज र अनसूुची ७ – ववैाǒहक अंगीकृतको èथानीय तहबाट Ǔसफाǐरस फाराम । 

३.  अटो साइजको फोटो २ ĤǓत (वंशज), ५ ĤǓत(वैवाǒहक अंगीकृतका लाǓग)  
४. ǒपता÷पǓत वा निजकको नातेदारको ना.Ĥ. सǒहत सनाखत । 

५. जÛमǓमǓत खãुन ेशैि¢क Ĥमाण पğ वा जÛमदता[ पğ वा नाबालक   
   पǐरचय पğ । 

६. ǒववाǒहत मǒहला भए ǒववाहदता[ Ĥमाणपğ र पǓतको नागǐरकताको   
   Ĥमाणपğ । 

 

Ĥमाण 

पगेुकोमा 

सोहȣ Ǒदन 

ǽ. २०।–  

को ǒटकट 

स.Ĥ.िज.अ.÷ Ĥशासकȧय 

अǓधकृत÷ 

शाखा हेनȶ ना.स.ु 
 
 

स.Ĥ.िज.अ. को 

हकमा Ĥ.िज.अ. र 

अÛय कम[चारȣको 

हकमा स.Ĥ.िज.अ. 
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l;=g+= 
सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजातहǽ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन े
िजàमेवार कम[भारȣ/ 

शाखा/उपशाखा/ इकाइ 

गनुासो सǏु े

अǓधकारȣ 
कैǒफयत 

समय शãुक/ दèतरु 

१.४ बंशज, बैवाǒहक 

अंगीकृत तथा 

जÛमǓसƨ 

नपेालȣ 

नागǐरकताको 

ĤǓतǓलपी 

१. ǐरत पूव[कको Ǔनवदेन । 

२. ना.Ĥ.पğ नàबर एवं जारȣ ǓमǓत खलेुको Ĥमाण । 

३.बसाई सराई गरȣ आएका अÛय िजãलाहǽबाट ना.Ĥ. Ǔलएका åयिƠको हकमा बसाई सराई Ĥमाण 
पğ, जÊगाधनी पूजा[ र घर Ǔनमा[ण गनȶ èवीकृǓत पğ समेत पेश गनु[ पनȶछ ।  

४. माǓथ बƨुा नं. ३ बमोिजमका Ǔनवदेकलाई नागǐरकता Ĥमाणपğ जारȣ गनȶ िजãला Ĥशासन 
काया[लयबाट अǓभलेख ĤाƯ भएपǓछ माğ नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी Ǒदइनेछ । 

Ĥमाण 

पगेुकोमा 

सोहȣ Ǒदन 

ǽ. २०।–  

को ǒटकट 

स.Ĥ.िज.अ.÷ Ĥशासकȧय 

अǓधकृत÷ 

शाखा हेनȶ ना.स.ु 
 
 

स.Ĥ.िज.अ. को 

हकमा Ĥ.िज.अ. र 

अÛय कम[चारȣको 

हकमा स.Ĥ.िज.अ. 

१.५ अǍीकृत नपेालȣ 

नागǐरकताको 

Ĥमाणपğ को 

ĤǓतǓलपी 

१. ǐरत पूव[कको Ǔनवदेन । 

२. ना.Ĥ.नं. र जारȣ ǓमǓत खलेुको Ĥमाण । 

३. Ǔनवदेन पेश हनु आएपǓछ िजãलामा अǓभलेख नभएकाहǽको हकमा सàबिÛधत åयिƠको 
अǍीकृत नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğको अǓभलेख पठाईǑदन गहृ मÛğालयमा र सàबिÛधत 
åयिƠ एǒकन गन[ èथलगत सज[Ǔमन गरȣ पठाउन िजãला Ĥहरȣ काया[लयमा लेखी पठाउन े 

४. माǓथ ३ बमोिजमको Ĥमाण ĤाƯ भएपǓछ ना.Ĥ.प. ĤǓतǓलपी Ǒदइनछे । 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ĥमाण 

पगेुकोमा 

सोहȣ Ǒदन 

ǽ. २०।–  

को ǒटकट 

स.Ĥ.िज.अ.÷ Ĥशासकȧय 

अǓधकृत÷ 

शाखा हेनȶ ना.स.ु 
 

स.Ĥ.िज.अ. को 

हकमा Ĥ.िज.अ. र 

अÛय कम[चारȣको 

हकमा स.Ĥ.िज.अ. 
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l;=g+= 
सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजातहǽ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन े
िजàमेवार कम[भारȣ/ 

शाखा/उपशाखा/ इकाइ 

गनुासो सǏु े

अǓधकारȣ 
कैǒफयत 

समय शãुक/ दèतरु 

2. नावलाक पǐरचयपğ सàबÛधी 

2.1 नावालक 

पǐरचयपğ तथा 

ĤǓतǓलपी 

ǒपता र माताको नागǐरकताको Ĥमाणपğमा उãलेिखत èथायी ठेगाना अÛय िजãला भएको 
हकमा Ǔनàन Ĥमाण÷कागजहǽ पेश गनु[ पनȶछ 

१. तोǒकएको ढाँचामा बमोिजमको Ǔनवेदन फाराम तोǒकएको ढाँचामा फोटो टाँस गरȣ  
वडा Ǔसफाǐरस 

२. नाबालकको जÛमदता[ Ĥमाण पğको ĤǓतǓलपी 
३. ǒपता, माताको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 
४. बÍचाको शैि¢क योÊयताको Ĥमाणपğ भए सो को ĤǓतǓलपी 
५. बÍचाको ३ ĤǓत पासपोट[ साइजको फोटो 
६. ǒवदेशमा जÛम भएको भए सàबिÛधत मलुकुबाट जारȣ भएको Birth Certificate 

७. कम[चारȣ पǐरवार वा बसाई सराई गरȣ आएको हकमा नागǐरकताको लाǓग तोǒकएका 
आवæयक कागजातहǽ 

८. नाबालक पǐरचय पğको ĤǓतǓलपीको लाǓग सरोकारवालाले Ĥमखु िजãला अǓधकारȣ 
सम¢ Ǔनधा[ǐरत ढाँचाको Ǔनवेदन । 

९. दरखाèत Ǒदन आउदा पेश गरेको सàपूण[ कागजातहǽको सʞल ĤǓत Ǔलई आउन ु
पनȶछ 

१०. बाब ुआमासँग सàबिÛधत åयिƠको फोटो टाँस गरȣ नाता Ĥमािणत । 

सबै Ĥमाण 

पगेुमा 

दरखाèत 

Ǒदएकै Ǒदन 

ǽ. १०।–  

को ǒटकट 

ĤǓतǓलपीको 

हकमा ĤǓत 

पाना ǽ 

१०।–  को 

ǒटकट 

स.Ĥ.िज.अ. ÷ 

Ĥशासकȧय अǓधकृत÷ 

ना.स.ु 

 

 

स.Ĥ.िज.अ. को 

हकमा Ĥ.िज.अ. र 

अÛय कम[चारȣको 

हकमा स.Ĥ.िज.अ. 
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3. Ǔसफाǐरस तथा Ĥमािणत सàबÛधी 

३.१ साǒवकमा जारȣ 

भएका नाता 

Ĥमािणत 

Ĥमाणपğको 

ĤǓतǓलपी 

सàबÛधी 

१. नाता Ĥमािणत Ĥमाणपğको नàबर र ǓमǓत खलुाई सरोकारवालाले नागǐरकताको 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी सǒहत Ĥमखु िजãला अǓधकारȣलाई संबोधन गरȣ Ǔनवेदन 
Ǒदनपुनȶछ । 

सोहȣ Ǒदन ǽ. २०।–  

को ǒटकट 

स.Ĥ.िज.अ./Ĥशासकȧय 

अǓधकृत/शाखा हेनȶ 

ना.स.ु 
 
 

स.Ĥ.िज.अ. को 

हकमा Ĥ.िज.अ. र 

अÛय कम[चारȣको 

हकमा स.Ĥ.िज.अ. 

ĤǓ
तǓ
ल
पी
सँग
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नक

ो 
ल
ाǓग

 स
ʞ
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ĤǓ
त 
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थम

ाã
या
उन

 ुप
नȶ 

छ
 ।

 

३.२ नाम, थर, उमेर क) नाम, थर सàबÛधी   

१. नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 
सोहȣ Ǒदन ǽ. १०।–  

को ǒटकट 

स.Ĥ.िज.अ./Ĥशासकȧय 

अǓधकृत/शाखा हेनȶ 

स.Ĥ.िज.अ. को 

हकमा Ĥ.िज.अ. र 
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l;=g+= 
सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजातहǽ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन े
िजàमेवार कम[भारȣ/ 

शाखा/उपशाखा/ इकाइ 

गनुासो सǏु े

अǓधकारȣ 
कैǒफयत 

समय शãुक/ दèतरु 

फरक परेकोमा 

सो सÍयाउन े

सàबÛधी 

२. एस.एल.सी. वा सो सरहको उमेर खलेुको Ĥमाणपğ 

३. िजãला िश¢ा काया[लय तथा संàबिÛधत शैि¢क संèथाको Ǔसफाǐरश पğ, जÛम दता[ Ĥमाण पğ 

४. सàबिÛधत èथानीय तह वडाको Ǔसफाǐरशपğ 

ना.स.ु 

 

अÛय कम[चारȣको 

हकमा स.Ĥ.िज.अ. 

३.३ नागǐरकता र 

शैि¢क 

Ĥमाणपğमा 

उमेर फरक 

भएमा 

ख) उमेर सàबÛधी  
१. नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 
२. एस.एल.सी.को वा उमेर खलेुको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 
३. सàबिÛधत èथानीय तहको Ǔसफाǐरस पğ  
४. िश¢ा ǒवकास तथा समÛवय इकाई तथा सàबिÛधत शैि¢क संèथाको Ǔसफाǐरश पğ 

(उमेर खलेुको Ĥमाणपğ Ǔलएको ६ मǒहनाǓभğ Ǔनवदेन ǑदइसÈन ुपनȶछ) 

दरखाèत 

Ǒदएको Ǒदन 

ǽ. १०।- को 

ǒटकट 

स.Ĥ.िज.अ./Ĥशासकȧय 

अǓधकृत/शाखा हेनȶ 

ना.स.ु 
 

स.Ĥ.िज.अ. को 

हकमा Ĥ.िज.अ. र 

अÛय कम[चारȣको 

हकमा स.Ĥ.िज.अ. 

 कुनै åयहोरा 

Ĥमािणत 

सÛदभ[मा 

१. मनाǓसव åयहोरा खलेुको Ǔनवेदन 

२. èथानीय तहको Ǔसफाǐरश तथा Ĥहरȣ सज[Ǔमन मचुãुका 
 

आवæयक 

जाचबझु 

सकेको 

भोǓलपãट 

ǽ. १०।- को 

ǒटकट 

स.Ĥ.िज.अ./ 

Ĥशासकȧय 

अǓधकृत/शाखा हेनȶ 

ना.स.ु 
 
 

स.Ĥ.िज.अ. को 

हकमा Ĥ.िज.अ. र 

अÛय कम[चारȣको 

हकमा स.Ĥ.िज.अ. 

४. हातहǓतयार सàबÛधी 

४.१ हातहǓतयार 

ईजाजत 

सàबÛधी 

१. नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी सǒहतको Ǔनवदेन 

२. Ǔनवदेकको ǓनरोǓगता सàबÛधी पğ 

३. Ĥहरȣ ĤǓतवदेन 

आवæयक 

Ĥमाण 

संकलन 

भएको 

भोǓलपãट 

ǽ. १०।- को 

ǒटकट र 

Ǔनयमावलȣमा 

तोǒकए 

बमोिजम 
 

स.Ĥ.िज.अ./ 

Ĥ.अ./शाखा हेनȶ ना.स.ु 
 

स.Ĥ.िज.अ. को 

हकमा Ĥ.िज.अ. र 

अÛय कम[चारȣको 

हकमा स.Ĥ.िज.अ. 

ĤǓ
तǓ
ल
पी
सँग

 Ǔ
भड

ाउ
न े

Ĥय
ोज
नक

ो 
ल
ाǓग

 स
ʞ
लै
 Ĥ

Ǔत
 

सा
थम

ा 
ãय

ाउ
न ु

पन
ȶ छ

 ।
 

४.२ हातहǓतयार 

नामसारȣ 

सàबÛधी 

१. Ǔनवदेकको ना.Ĥ.को Ĥमाणपğ तथा इजाजतपğ र दईु प¢ बीचको नामसारȣ सàबिÛध कागजात 

२. नामसारȣ गरȣ Ǔलन ेåयिƠको ǓनरोǓगता सàबÛधी पğ र Ĥहरȣ ĤǓतवदेन 

आवæयक 

जाचबझु 

सकेको 

भोǓलपãट 

ǽ. १०।- को 

ǒटकट 

स.Ĥ.िज.अ./ 

Ĥशासकȧय 

अǓधकृत/शाखा हेनȶ 

ना.स.ु 
 

स.Ĥ.िज.अ. को 

हकमा Ĥ.िज.अ. र 

अÛय कम[चारȣको 

हकमा स.Ĥ.िज.अ. 
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l;=g+= 
सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजातहǽ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन े
िजàमेवार कम[भारȣ/ 

शाखा/उपशाखा/ इकाइ 

गनुासो सǏु े

अǓधकारȣ 
कैǒफयत 

समय शãुक/ दèतरु 

४.३ हातहǓतयार 

नवीकरण 

सàबÛधी 

१. Ǔनधा[ǐरत ढाँचाको Ǔनवदेन  
२. सʞल इजाजत पğ 

 

Ǔनवदेन 

परेको Ǒदन 

ǽ. १०।- को 

ǒटकट र 

Ǔनयमावलȣ 

बमोिजमको 

शãुक 
 

स.Ĥ.िज.अ./Ĥशासकȧय 

अǓधकृत/शाखा हेनȶ 

ना.स.ु 
 

स.Ĥ.िज.अ. को 

हकमा Ĥ.िज.अ. र 

अÛय कम[चारȣको 

हकमा स.Ĥ.िज.अ. 

४.4 हातहǓतयार 

ईजाजत 

ĤǓतǓलपी 

सàबÛधी 

१. ना.Ĥ. Ĥमाणपğको नʞल र ईजाजत नàबर सǒहतको Ǔनवदेन आवæयक 

जाचबझु 

सकेको 

भोǓलपãट 

ǽ. १०।- को 

ǒटकट 

स.Ĥ.िज.अ./Ĥशासकȧय 

अǓधकृत/शाखा हेनȶ 

ना.स.ु 
 

स.Ĥ.िज.अ. को 

हकमा Ĥ.िज.अ. र 

अÛय कम[चारȣको 

हकमा स.Ĥ.िज.अ. 

५. संघसंèथा, पğपǓğका तथा छापाखाना सàबÛधी 
५.१ संèथा दता[ 

सàबÛधी 

१.ǐरत पूव[कको Ǔनवदेन 

२. ǒवधान ३ ĤǓत 

४. èथानीय तहको वडाको Ǔसफाǐरश पğ 

५. उपरोƠ कागजात पेश भएपǓछ Ĥहरȣ ĤǓतवदेनको लाǓग बिुझनेछ । 

६. संèथाको उƧेæयको सàबÛधमा आवæयकता अनसुार माǓथãलो Ǔनकायको राय ĤǓतǒĐया  
 
 

आवæयक 

जाचबझु 

सकेको 

भोǓलपãट 

ǽ. १०००।- स.Ĥ.िज.अ./Ĥशासकȧय 

अǓधकृत/शाखा हेनȶ 

ना.स.ु 
 

स.Ĥ.िज.अ. को 

हकमा Ĥ.िज.अ. र 

अÛय कम[चारȣको 

हकमा स.Ĥ.िज.अ. 

ĤǓ
तǓ
ल
पी
सँग

 Ǔ
भड

ाउ
न े

Ĥय
ोज
नक

ो 
ल
ाǓग

 स
ʞ
लै
 Ĥ

Ǔत
 स

ाथ
मा
 ã

या
उन

 ुप
नȶ 

छ
 ।

 

5.2 संèथा नवीकरण १. तोǒकएको Ǔनवदेन फाराम 

२. काय[सǓमǓतको Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी 
३. लेखा परȣ¢णको ĤǓतवदेन 

४. वाǒष[क ĤगǓत ǒववरण 

५. लेखा परȣ¢कको अǓडटस[ ईजाजत पğ, नवीकरण पğ समेत 

६. कर िÈलयरेÛस Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 
७. काय[ ¢ेğसंग सàबिÛधत िजãलाको èथानीय तह वडा (गापा÷नपा) को Ǔसफाǐरस पğ 

८. संèथा दता[ Ĥमाण पğको नʞल 

ĤǒĐया परुा 

भएमा सोहȣ 

Ǒदन 

ǽ. ५००।-

(असोज मसाÛत 

सàम) 

स.Ĥ.िज.अ./Ĥशासकȧय 

अǓधकृत/शाखा हेनȶ 

ना.स ु
 

स.Ĥ.िज.अ. को 

हकमा Ĥ.िज.अ. र 

अÛय कम[चारȣको 

हकमा स.Ĥ.िज.अ. 
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l;=g+= 
सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजातहǽ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन े
िजàमेवार कम[भारȣ/ 

शाखा/उपशाखा/ इकाइ 

गनुासो सǏु े

अǓधकारȣ 
कैǒफयत 

समय शãुक/ दèतरु 

९. संèथाले वैदेिशक सहयोग ĤाƯ गǐर काय[Đम संचालन गरेको भए समाज कãयाण पǐरषदबाट 
काय[Đम èवीकृत गरेको पğ वा नवीकरणको लाǓग Ǔसफाǐरस पğ 

१०.बालगहृ संचालन गरेका संघसंèथाको हकमा िजãला बालकãयाण सǓमǓतको Ǔसफाǐरस पğ 

 
 
 
 
 
 

5.3 

 

संèथाको ǒवधान 

संशोधन 

१. तोǒकएको फाराममा साǒवकमा भएको िèवकृǓत ǒवधानमा थपघट गनु[पनȶ कारण खलुाई 
साधारणसभाको Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी 

२. èवीकृत सʞल ǒवधान 

३. तीन महले संशोǓधत ǒवधानको  ३ ĤǓत ĤǓतǓलपी 
४. ǒवधान संशोधन सàबÛधी साधारण सभाको Ǔनण[य 

ĤǒĐया परुा 

भएमा सोहȣ 

Ǒदन 

 स.Ĥ.िज.अ./Ĥशासकȧय 

अǓधकृत/शाखा हेनȶ 

ना.स.ु 
 

स.Ĥ.िज.अ. को 

हकमा Ĥ.िज.अ. र 

अÛय कम[चारȣको 

हकमा स.Ĥ.िज.अ. 

5.4 संèथा दता[ 

Ĥमाण पğ तथा 

èवीकृत 

ǒवधानको 

ĤǓतǓलपी 

सàबÛधी 

१. ǐरत पूव[कको Ǔनवदेन 

२. काय[ सǓमǓतको Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी 
३. संèथा दता[ Ĥमाणपğ 

४. आवæयकता अनसुार Ĥहरȣ ĤǓतवदेन बÐुन सǒकनेछ  

सोहȣ Ǒदन  Ĥ×येक पानाको 

ǽ. ३।- का 

दरले ǒटकट 

स.Ĥ.िज.अ./Ĥशासकȧय 

अǓधकृत/शाखा हेनȶ 

ना.स.ु 
 

स.Ĥ.िज.अ. को 

हकमा Ĥ.िज.अ. र 

अÛय कम[चारȣको 

हकमा स.Ĥ.िज.अ. 
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ल
पी
सँग

 Ǔ
भड

ाउ
न े

Ĥय
ोज
नक

ो 
ल
ाǓग

 स
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 Ĥ
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ãय

ाउ
न ु

पन
ȶ छ

 ।
 

५.५ िजãलामा 

संèथाको शाखा 

खोãन ेसàबÛधी 

१. संèथाको काय[सǓमǓतको Ǔनण[य 

२. ǒवधानको ĤǓतǓलपी र दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 
सोहȣ Ǒदन Ǔनःशãुक स.Ĥ.िज.अ./Ĥशासकȧय 

अǓधकृत/शाखा हेनȶ 

ना.स.ु 
 

स.Ĥ.िज.अ. को 

हकमा Ĥ.िज.अ. र 

अÛय कम[चारȣको 

हकमा स.Ĥ.िज.अ. 

५.६ पğपǓğका दता[ 

सàबÛधी 

१. Ĥकाशकको ४ ĤǓत फोटो र नागǐरकताको ĤǓतǓलपी 
२. Ĥकाशक संèथा भए संèथाको छाप, ĤबÛधपğ वा संèथाको èवीकृत ǒवधान, Ĥमाणपğ नǒवकरण 

भएको Ĥमाण, कर Ǔतरेको Ĥमाण, अǓडट ǐरपोट[, संचालकहǽको बैठकको Ǔनण[य समेतका 
कागजातको ĤǓतǓलपीहǽ 

३. संचालकहǽ सबैको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपीहǽ 

४. सàपादकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 
५. सàपादकको शैि¢क योÊयताको (एस.एल.सी.देिख èनातक तह सàमको) माक[ Ǔसट, चाǐरǓğक 

ĤǒĐया 

पगेुपǓछ 

तǽुÛत 

दैǓनक पǓğका 

ǽ.१०००।- 

अध[ साƯाǒहक 

ǽ.७००।- 

साƯाǒहक 

ǽ.५००।- 

स.Ĥ.िज.अ./Ĥशासकȧय 

अǓधकृत/शाखा हेनȶ 

ना.स.ु 
 

स.Ĥ.िज.अ. को 

हकमा Ĥ.िज.अ. र 

अÛय कम[चारȣको 

हकमा स.Ĥ.िज.अ. 
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l;=g+= 
सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजातहǽ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन े
िजàमेवार कम[भारȣ/ 

शाखा/उपशाखा/ इकाइ 

गनुासो सǏु े

अǓधकारȣ 
कैǒफयत 

समय शãुक/ दèतरु 

Ĥ.प. र ĤोǓभजनल सǒट[ǒफकेटका ĤǓतǓलपी वा एस.एल.सी. उिŧतण गरȣ पğकाǐरतामा १० वष[ 
काय[ गरेको सूचना ǒवभागको Ĥमाणपğ समेतका Ĥमाणहǽको ĤǓतǓलपी 

६. सàपादकलाई Ĥकाशकले ǓनयिुƠ गरेको कागज तथा पǓğकामा सàपादक रहȣ काम गनȶ बारेको 
सàपादकको मÛजरुȣनामाको कागज  

७. èवीकृत छापाखानाबाट पǓğका छाÜन मÛजरुȣ Ǒदएको Ǔसफाǐरश 

८. छापाखाना दता[ भएको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 
९. छापाखाना संचालनका लाǓग िजãला Ĥशासन काया[लयबाट èवीकृǓत Ǒदएको Ĥमाणपğको 

ĤǓतǓलपी 
१०. छापाखानाको कर चƠुा Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 
 

पाि¢क 

ǽ.३००।- 

माǓसक र अÛय 

५.७ छापाखाना 

संचालन 

सàबÛधी 

१. छापाखाना दता[ भएको Ǔनकायको Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 
२. कुनै संèथा वा संचालकहǽ रहेको भए संèथा वा संचालकहǽको Ǔनण[यको ĤǓतǓलपी र èवीकृत 

ǒवधान तथा अÛय Ĥमाणको फोटोकपी तथा संèथा वा कàपनीको भए छाप, åयिƠको भए ५÷५ 
ĤǓत फोटो 

३. मãूय अǓभबǒृƨ कर वा आयकर सàबÛधी Ĥमाणपğ र नǒवकरण भै रहेको उƭोग दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

४. छापाखाना संचालन गनȶको नागǐरकताको ĤǓतǓलपी 
५. छापाखाना संचालन गनȶ èथानको घर जÊगाको Ĥमाणको ĤǓतǓलपी घर जÊगा अÛय åयिƠको भए 

Ǔनजको मÛजरुȣनामाको कागज छापाखाना रहने èथानको लोकेशन नÈसा 
६. छापाखानाका उपकरणहǽ खǐरद गरेको वा नामसारȣ भै आएको भए सो समेतको Ĥमाणको 

ĤǓतǓलपी 
७. संचालकहǽको चालचलन गǓतǒवǓध सàबÛधी Ĥहरȣ ĤǓतवदेन 

ĤǒĐया परुा 

भएपǓछ 

सोǒह Ǒदन 

ǽ.१०००।- स.Ĥ.िज.अ./Ĥशासकȧय 

अǓधकृत/शाखा हेनȶ 

ना.स.ु 
 

स.Ĥ.िज.अ. को 

हकमा Ĥ.िज.अ. र 

अÛय कम[चारȣको 

हकमा स.Ĥ.िज.अ. 

६. शािÛत सरु¢ा तथा ठाडो उजरुȣ सàबÛधी 

६=१ शािÛत सरु¢ाको 

Ǔनवेदन सàबÛधी 

१. सàबिÛधत Ǔनवदेकको ना.Ĥ. Ĥमाणपğ वा Ǔनजको पǒहचान Ǒदन ेकागजात संलÊन गरȣ मनाǓसव 
åयहोरा खलेुको Ǔनवदेन 

सोǒह Ǒदन ǽ= १०।- को 

ǒटकट 

स.Ĥ.िज.अ./Ĥशासकȧय 

अǓधकृत/शाखा हेनȶ 

ना.स.ु 
 

स.Ĥ.िज.अ. को 

हकमा Ĥ.िज.अ. र 

अÛय कम[चारȣको 

हकमा स.Ĥ.िज.अ. 
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६=२ गनुासो वा ठाडो 

उजरुȣ सàबÛधी 

१. सàबिÛधत Ǔनवदेकको ना.Ĥ. Ĥमाणपğ वा Ǔनजको पǒहचान Ǒदन ेकागजात संलÊन गरȣ 
मनाǓसव åयहोरा खलेुको Ǔनवदेन 

 
 
 

िशē ǽ= १०।- को 

ǒटकट 

स.Ĥ.िज.अ./Ĥशासकȧय 

अǓधकृत/शाखा हेनȶ 

ना.स.ु 
 

स.Ĥ.िज.अ. को 

हकमा Ĥ.िज.अ. र 

अÛय कम[चारȣको 
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l;=g+= 
सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजातहǽ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन े
िजàमेवार कम[भारȣ/ 

शाखा/उपशाखा/ इकाइ 

गनुासो सǏु े

अǓधकारȣ 
कैǒफयत 

समय शãुक/ दèतरु 

 हकमा स.Ĥ.िज.अ. 

7. अǓनयǓमतता वा ħƴाचार उजरुȣ सàबÛधी 

7.1  १. सàबिÛधत Ǔनवदेकल ेआÝनो पǒहचानखलुाई वा गोÜय राखी कुनै पǓन Ǔनकाय वा संèथमा, कसले 
के–कèतो अǓनयǓमतता वा ħƴाचार सàबÛधी काय[ गरेको हो खलेुको Ǔनवदेन । 

२. अǓनयǓमतता वा ħƴाचार गरेको आधार वा Ĥमाणहǽ भए सो सàबिÛध कागजात 

 
 
 
 
 

िशē ǽ= १०।- को 

ǒटकट 

स.Ĥ.िज.अ./Ĥशासकȧय 

अǓधकृत/शाखा हेनȶ 

ना.स.ु 
 

स.Ĥ.िज.अ. को 

हकमा Ĥ.िज.अ. र 

अÛय कम[चारȣको 

हकमा स.Ĥ.िज.अ. 

 

8. राहदानी (MRP) सàबÛधी 
8.1 साधाण 

(Normal)राहदा

नी (काया[लयबाट 

जारȣ हनु)े 
(MRP) 

Ǔनवदेकको ना.Ĥ. िजãला Ĥशासन काया[लय पसा[बाट जारȣ भएको हकमा 
१. रȣतपूव[क भǐरएको दरखाèत फाराम २ ĤǓत 

२. नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğको सʞलĤǓत र सो को १ ĤǓत ĤǓतǓलपी 
(ना.Ĥ.शाखाबाटना.Ĥ.Ĥमाणपğ Ǔभडेको हनु ुपनȶछ) 

३. हालसालै िखचेको Ǔनधा[ǐरत ढाँचाको फोटो २ ĤǓत 

४. Ǔनयमानसुार लाÊने राहदानी दèतूर Ǔतरेको बɇक भौचर 
५. नाबालकको हकमा िजãला Ĥशासन काया[लय पसा[बाट जारȣ गǐरएको नाबालक पǐरचयपğ र 

Ǔनजको बाब ुवा आमा मÚय ेकुनै एक जनाको नागǐरकताको Ĥमाण पğ र सो को ĤǓतǓलपी । 
संर¢क ǓनयƠु भएकोमा संर¢क भएको åयहोरा खãुने Ǔलखतको सʞलĤǓत र संर¢कको 
नागǐरकताको Ĥमाणपğ तथा×यसको ĤǓतǓलपी 

६. पǒहले राहदानी Ǔलएको भए सो को सʞलĤǓत र ĤǓतǓलपी 
अÛयğ िजãलाबाट बसाई सराई गǐर आउनेको हकमा माǓथ उãलेिखत कागजातहǽ बाहेक Ǔनàन 

कागजातहǽ पेश गनु[पनȶछ 

१. èथानीय पिʷकाǓधकारȣको काया[लयबाट जारȣ भएको बसाई सराईको Ĥमाणपğ । 

२. जÊगाधनी Ĥमाण पूजा[ । 

३. घरको नÈसापास Ĥमाणपğ । 

४. बसाई सरेर आउनेहǽको लाǓग वसाइ सरȣ आएको िजãलाबाट नागǐरकताको अǓभलेख बिुझनेछ 
। 

अÛयğ िजãलाबाट नागǐरकता Ǔलई पसा[ िजãलामा ǒववाह गरȣ आउनकेो हकमा 
१. ǒववाह दता[ Ĥमाणपğ  
२. पǓतको ना.Ĥ. Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी 

Ǔनवदेन पेश 

गरेको ४२ 

Ǒदन पǓछ 

ǽ.५०००।– स.Ĥ.िज.अ./Ĥशासकȧय 

अǓधकृत/शाखा हेनȶ 

ना.स.ु 
 

स.Ĥ.िज.अ. को 

हकमा Ĥ.िज.अ. र 

अÛय कम[चारȣको 

हकमा स.Ĥ.िज.अ. 

ĤǓ
तǓ
ल
पी
सँग

 Ǔ
भड

ाउ
न े

Ĥय
ोज
नक

ो 
ल
ाǓग

 स
ʞ
लै
 Ĥ

Ǔत
 स

ाथ
मा
ãय

ाउ
न ु

पन
ȶ छ

 ।
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l;=g+= 
सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजातहǽ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन े
िजàमेवार कम[भारȣ/ 

शाखा/उपशाखा/ इकाइ 

गनुासो सǏु े

अǓधकारȣ 
कैǒफयत 

समय शãुक/ दèतरु 

३. सàबिÛधत िजãलाबाट नागǐरकताको अǓभलेख बिुझनेछ 

पसा[ िजãला िèथत सरकारȣ Ǔनकायमा काय[रत कम[चारȣ र कम[चारȣ पǐरवारको हकमा 
१. सàबिÛधत Ǔनकायको Ǔसफाǐरस पğ 

२. सàबिÛधत िजãलाबाट नागǐरकताको अǓभलेख बिुझनेछ 

8.2 ġतु सेवाको 

राहदानी 

Ǔसफाǐरस 

१. ǐरतपूव[कको Ǔनवदेन 

२. नेपालȣ नागǐरकताको Ĥमाणपğको सʞलĤǓत र सो को २ ĤǓतĤǓतǓलपी 
   (ना.Ĥ.शाखाबाट ना.Ĥ.Ĥमाणपğ Ǔभडेको हनु ुपनȶछ)  
३. हालसालै िखचेको Ǔनधा[ǐरत ढाँचाको फोटो २ ĤǓत 

४. पǒहले राहदानी Ǔलएको भए सो को सʞलĤǓत र ĤǓतǓलपी 

 ǽ= १०।- को 

ǒटकट 

स.Ĥ.िज.अ./Ĥशासकȧय 

अǓधकृत/शाखा हेनȶ 

ना.स.ु 
 

स.Ĥ.िज.अ. को 

हकमा Ĥ.िज.अ. र 

अÛय कम[चारȣको 

हकमा स.Ĥ.िज.अ. 

८=३ हराएको 

राहदानी पनु 

ĤाǓƯ सàबÛधी 

१. ǐरतपूव[क Ǔनवदेन 

२. साǓबकको राहदानीको ĤǓतǓलपी वा MRP नàबर र जारȣ ǓमǓत 

 ǽ= १०।- को 

ǒटकटरǽ= 

५०००।- 

स.Ĥ.िज.अ./Ĥशासकȧय 

अǓधकृत/शाखा हेनȶ 

ना.स.ु 
 

स.Ĥ.िज.अ. को 

हकमा Ĥ.िज.अ. र 

अÛय कम[चारȣको 

हकमा स.Ĥ.िज.अ. 

9.आǓथ[क Ĥशासन शाखा 

9.1 ¢ǓतपूǓत[ रकम 

ǒवतरण 

बैदेिशक रोजगारमा गएकाहǽको म×ृयू पƱात परराƶ मÛğालय माफ[ त ĤाƯ ¢Ǔतपूतȸ रकम 

१. हकदारको Ǔनवदेन साथै मतृक र हकदारको नागǐरकताको Ĥमाणपğको छांयाĤǓत र 
नाता Ĥमािणतको कागज 

२. मतृकको राहदानीको छांयाĤǓत र म×ृय ुदता[ Ĥमाण पğको छांयाĤǓत 

३. सàवÛधीत èथानीय तहको Ǔसफाǐर 
 

Ǔनयमानसुार Ǔनवदेनमा 

ǽ.10।- को 

ǒटकट 

Ĥशासन फाटँ १३ नं. 

/लेखा फाँट  

ना.स.ु/लेखापाल 

 

Ĥ.िज.अ.  

9.2 ǒवपɮ Ĥकोप 

åयवèथापन 

ǒवपद 

Ĥभाǒवतलाइ[ 

राहत 

१. ǒववरण खलेुको सàविÛधत ǒपडीत åयिƠको Ǔनवदेन 

२. संàवÛधीत èथानीय तहको Ǔसफाǐरस 

३. Ĥहरȣ काया[लयबाट भएको सʞल मचुãुका पğ 

४. पǒहचान खãुन ेĤमाण Ĥğको छाँयाĤǓत 

५. मतृकको हकमा म×ृय दता[ Ĥमाणपğ  ,निजकको हकदारसंगको नाता Ĥमािणत।  

Ǔनयमानसुार Ǔनवदेनमा 

ǽ.10।- को 

ǒटकट 

Ĥशासन फाटँ १३ नं. 

/लेखा फाँट  

ना.स.ु/लेखापाल 

 

Ĥ.िज.अ.  

9.3 राजèव Ǔलन े हातहǓतयार नǒवकरण, दÖड जǐरवाना, पǐर¢ा, जǐरवाना, लाईसेÛस नǒवकरण, संèथा नǒवकरण आदȣ 
१. राजèव एǒकन गनȶ Ĥमाण पğ  ,लाइसेन्  स ,फाराम ,कर चƠुा गरेको Ĥमाण पǐरचयपğ 

पेश गनु[पनȶ ।  

 

Ǔनयमानसुार Ǔनवदेनमा 

ǽ.10।- को 

ǒटकट 

Ĥशासन फाटँ १३ नं. 

/लेखा फाँट  

ना.स.ु/लेखापाल 

Ĥ.िज.अ.  
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l;=g+= 
सेवा सǒुवधाहǽको 

ǒववरण 
काय[ सàपादन गन[ आवæयक पनȶ कागजातहǽ 

सेवा ĤाƯ गन[ लाÊन े
िजàमेवार कम[भारȣ/ 

शाखा/उपशाखा/ इकाइ 

गनुासो सǏु े

अǓधकारȣ 
कैǒफयत 

समय शãुक/ दèतरु 

 

9.4 तेĮो प¢ ǒवमा १. हकदारको Ǔनवदेन  ,मतृक एवं हकदारको नागǐरकताको Ĥमाणपğको छांयाĤǓत  

२. हकदार र मतृकको म×ृय ुसंगको नाता Ĥमािणतको कागज 

३. सàबÛधीत èथानीय तहको Ǔसफाǐरस 

Ǔनयमानसुार Ǔनवदेनमा 

ǽ.10।- को 

ǒटकट 

 मƧुा फाटँ ०५ नं. 

/लेखा फाँट  

ना.स.ु/लेखापाल 

 

Ĥ.िज.अ.  

9.5 जÊगा 

अǓधĒहणमा 

परेकोमा Ǒदइन े

मआुåजा 

१. Ǔनवदेन र जÊगा धनी Ĥमाण पजुा[को छाँयाकपी 
२. मआुåजा Ǒदन ेभǓन गरेको Ǔनण[य 

Ǔनयमानसुार Ǔनवदेनमा 

ǽ.10।- को 

ǒटकट 

/लेखा फाँट  

ना.स.ु/लेखापाल 

 

Ĥ.िज.अ.  

9.6 धरौटȣ ǒफता[ 

सàबÛधी 

१. Ǔनवदेन र नागǐरकताको छायाĤǓत 

२. धरौटȣ जàमा गदा[को सʞल नगदȣ रǓसद 

३. काया[लयको मƧुा शाखाले गरेको Ǔसफाǐरस 

Ǔनयमानसुार Ǔनवदेनमा 

ǽ.10।- को 

ǒटकट 

. /लेखा फाटँ  

ना.स.ु/लेखापाल 

 

Ĥ.िज.अ.  
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नेपाल सरकार 
गृह मÆýालय 

िजÐला ÿशासन कायाªलय 
पसाª 

कायª ÿगित ÿितवेदन आ.व.२०७७/०७८ 

िस.
नं. 

मु́ य 
कृयाकलाप 

आ.ब. 
२०७६-
०७७ 
को 

उपल
िÊध 

इकाई 

मिहना 
  

®ाव
ण 

भाþ अिĵन ÿथम 
ýैमािसक 

जÌमा 

काितªक 

मंिसर 

पौष दोąो 
ýैमािस

क 
जÌमा 

माघ फाÐगुन चैý 
तेąो 

ýैमािस
क 

जÌमा 

बैशाख 

जेķ अषाढ 
चौथो 

ýैमािश
क 

जÌमा 

कूल 
जÌमा 

1 
नागåरकता सÌबÆधी 
िववरण 

 
  

 
 

 
नयाँ 

 
जना 153 0 1212 1365 717 815 1452 2984 1429 1112 1256 3797 336 0 464 800 8946 

 
ÿितिलिप 

 
जना 96 0 733 829 497 507 930 1934 909 652 498 2059 146 0 519 665 5487 

 
नागåरकता 
पåरÂयाग  

जना 
   

0 
   

0 
  

2 2 
   

0 2 

2 

रािÕůय 
पåरचयप
ý 
िववरण 
दताª 

  
जना 0 0 0 0 549 854 1258 2661 1203 1125 1395 3723 299 0 563 862 7246 
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3 
टोली/घुÌती 
िशिवर  

जना 
   

0 
   

0 
   

0 
    

0 

4 राहदानी 

साधारण 
िसफाåर
स 

 
जना 0 0 360 360 197 318 420 935 388 331 331 1050 77 0 46 123 2468 

þुत 
िसफाåर
स 

 
जना 3 0 53 56 59 81 133 273 148 97 111 356 25 0 56 81 766 

5 
ĬनĬ ÿभािवतका लािग 
राहत     

0 
   

0 
   

0 
   

0 0 

 
क. राहत ÿाĮ गन¥ 
सं́ या  

जना 
   

0 
   

0 
   

0 
   

0 0 

 
ख. िवतåरत राहत 
रकम  

Ł. 
   

0 
   

0 
   

0 
   

0 0 

6 ÿकोप ÊयवÖथापन 
    

0 
   

0 
   

0 
   

0 0 

 

दवैी 
ÿकोप 
िपिडत 
सं́ या 

  
जना 

  
4 4 5 6 8 19 6 2 5 13 4 

 
7 11 47 

 
िवतåरत राहत 

 
Ł. 0 0 20000 20000 25000 30,000 40000 95000 30000 10000 30000 70000 20000 0 35000 55000 240000 

7 सघं सÖंथा 
        

0 
   

0 
   

0 0 

 
क. संघ सÖंथा दताª 
(०७६/७७) सÌम 

2257 वटा 1 0 10 11 17 3 6 26 10 6 11 27 1 0 2 3 67 

 
ख. संघ सÖंथा 
निवकरण 

190 वटा 0 0 26 26 13 27 30 70 29 11 11 51 2 1 11 14 161 

 
ग. मĥुा चलाईएको 0 जना 

   
0 

   
0 

   
0 

   
0 0 
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सं́ या 

8 
िविभÆन 
ÿमािणत, 
िसफाåरस, दताª 

     
0 

   
0 

   
0 

   
0 0 

 
क. दिलत ÿमािणत 

 
जना 2 0 52 54 60 27 32 119 49 37 76 162 16 

 
5 21 356 

 
ख. जनजाती 
ÿमािणत  

जना 0 0 25 25 42 19 29 90 32 18 29 79 7 
 

5 12 206 

 
ग. नाम, थर फरक 
परेको ÿमािणत  

जना 3 1 64 68 222 94 29 345 15 12 10 37 9 
 

12 21 471 

 
घ. जÆमिमित फरक 
परेको ÿमािणत  

जना 0 0 0 0 3 2 2 7 1 0 1 2 2 
 

0 2 11 

 ङ. मधेशी ÿमािणत 
 

जना 3 0 317 320 484 192 147 823 211 135 189 535 47 
 

26 73 1751 

 
च. नाबालक 
पåरचय पý िवतरण 

129 जना 2 1 12 15 8 4 7 19 8 11 10 29 0 0 12 12 75 

 

छ. पýपिýका दताª 
(आ.ब. 
०७६/७७)सÌम 

296 वटा 0 0 0 0 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 2 2 3 

 

ज. छापाखाना दताª 
(आ.ब.०७६/७७) 
सÌम 

74 वटा 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 
  

1 1 1 

 

झ. हातहितयार 
निवकरण 
(हालसÌम जÌमा 
दताª-७७१) 

 
वटा 5 15 7 27 8 0 0 8 4 0 2 6 

  
104 104 145 

 
ञ. 
काठको   

वटा 1 0 0 1 3 2 8 13 4 6 6 16 8 0 3 11 41 
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लािग 
िसफाåरस 

 

ट. उ¸च 
िश±ा 
अÅययन 
िसफाåरस 

  
वटा 

   
0 

   
0 11 3 9 23 0 0 1 1 24 

 
ठ. सचूना 
टाँस   

वटा 1 0 31 32 20 11 19 50 15 20 28 63 11 0 15 26 171 

 
ड. अÆय िविभÆन 
िसफाåरस  

वटा 2 
  

2 4 2 1 7 3 7 5 15 4 0 7 11 35 

9 मĥुा मािमला 
     

0 
   

0 
   

0 
   

0 0 

 
क. दताª भएका 
मĥुा  

वटा 24 28 19 71 38 36 52 126 25 38 36 99 19 26 33 78 374 

 
ख. फछ् यŐट भएका 
मĥुा  

वटा 
   

0 21 2 15 38 24 23 6 53 
  

26 26 117 

 
ग. ठाडो 
उजरुी   

वटा 30 22 132 184 103 167 173 443 162 167 244 573 69 34 102 205 1405 

10 
राजĵ 
सकंलन       

0 
   

0 
   

0 
   

0 0 

 

क. 
राहदानी 
िसफाåरस 
वापत 
(१४२२७
) 

  
Ł. 0 0 

17411
40 

17411
40 

10500
00 

17100
00 

21900
00 

49500
00 

20600
00 

17050
00 

16175
00 

53825
00 

41500
0 

0 
17825

00 
21975

00 
142711

40 

 
ख. दÁड जåरवाना, सÖंथा र 
पिýका निवकरण (१४२२९)  

Ł. 0 0 
31550

0 
31550

0 97650 23200 45350 
16620

0 51550 23900 229030 
30448

0 72750 
22415

0 
20565

0 
50255

0 
128873

0 
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ग. 
हातहित
यार, 
ईजाजत 
निवकरण 
दÖतुर 
(१४२५७
) 

  
Ł. 9700 

38130
0 

0 
39100

0 25225 6700 18000 49925 3000 0 1650 4650 0 0 80100 80100 525675 

 

घ. 
ÿशासिन
क दÁड, 
जåरवाना 
र जफत 
(१४३१२ 

  
Ł. 0 0 1000 1000 90575 12650 44100 

14732
5 13750 20250 29100 63100 98250 0 

68825
0 

78650
0 

997925 

11 
आिथªक सहायता ( िजवन 
िनवाªह र टुहòरा बालबािलका) 
सं́ या 

जना 
   

0 0 
  

0 
   

0 
   

0 0 

 
िवतåरत रकम Ł. 

   
0 

   
0 

   
0 

   
0 0 

12 बेŁजु सपंåर±ण 
 

ÿितश
त 

100
% 

100% 100% 
 

100% 100% 100% 
 

100% 100% 100% 
 

100% 100% 100%   

13 गुनासो फ¹यŐट 100% 
ÿितश

त 
100
% 

100% 100% 
 

100% 100% 100%  100% 100% 100% 
 

100% 100% 100%   
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बजार अनगुमन ĤǓतवेदन 

खाƭ ĤǓबǓध तथा गणु ǓनयÛğण ǓडǓभजन काया[लय र िजãला Ĥशासन काया[ल पसा[बाट आ.ब. २०७७\७८ मा ǓबǓभǏ खाƭ åयवसायी, खाƭ उधोग, 
ǒकराना पसल, होटल/रेèटुरेÛट तथा Ǔमठाई पसलहǽ अनगुमन/Ǔनयमन गदा[को संǓछƯ ĤǓतबेदन तपǓसल बमोिजम रहेको छ ।  

Đ .

सं.  

अनगुमन गǐरएको 

मǒहना 

सामाÛय 

अबèथामा रहेको 

संÉया 

सामाÛय 

कैǒफयतमा  

त×काल 

सधुार 

गराएको वा 

सधुार गन[  

Ǔनदȶशन 

Ǒदएको 

खान अयोÊय वा àयाद 

गėुी त×कालै नèट गन[ 

लगाएको संÉया)Approx.( 

आबèयक 

कागजात वा 

èपिèटकरण 

पेश गन[ 

बोलाएको 

पǐर¢णको 

लाǓग 

बèत ु

नमनुा 

Ǔलएको 

कारोबार 

रोʞा वा 

ǓसलबÛदȣ 

गǐरएको 

संÉया 

कैǒफयत 

१ साउन ५ ४ १. Ĝाई फुÔस - 

१५१ ǒकलो |  

२. हãका पेय पदाथ[ - 

५०० Ǔल .

ǓबǓभǏ Üयाǒकंग 

सईजको | 

३. लेबल नभएको 

अǏ /दलहन- 

१०० के. जी|. 

१ ५ - नोट  :सामाÛय रहेको संÉयामा 

खाƭ /दाना उƭोग लगायत 

अन◌्य खाƭ åयवसायहǽ पǓन 

रहेको छ | सरसफाईमा Úयान 

Ǒदने  ,Ĥमाणपğ नǓबकरण गनȶ ,

कामदारको सरसफाई र उधोग 

पǐरसर सरसफाई राơ ेलगायत 

अÛय असल उ×पादन .भÖडारण र 

ǓबǒĐ/Ǔबतरण अßयास सàबÛधी 

सधुार गन[ Ǔनदȶशन Ǒदएको  |

२ भदौ ११ ८ २ ११ - 

३ असोज १५ ५ २ १५ २ 

४ काǓत[क १८ १० ३ ८ - 

५ मंिशर ६ ४ १ ०७ १ 

६ पसु १० ५ - ०६ ३ 

७ माघ १३ ६ - ६ - 
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वािणÏय आपूǓत[ तथा उपभोƠा संर¢ण काया[लय र िजãला Ĥशासन काया[ल पसा[को संयƠु अनगुमन टोलȣ बाट आ.ब. २०७७/७८ मा ११६ वटा ĤǓतƵानहǽको अनगुमन 

गǐरएको र ǽ. १५,५६,०००।–  जǐरवाना गǐरएको । 

 

 

 

 

८ फाãगनु १७ १२ ४. ǒवǓभǏ Üयाकेट 

पदाथ[ - ८० दज[न 

| 

५. मसाला जÛय - 

२५ के. जी| . 

२ १७ १ कागजात Ĥèततु गनȶ ,सधुार गǐर 

ǐरपोट[ भजुाउने र प◌ुनः अनगुमन 

गरȣ सǓुनिèचत गनȶ गǐर कारबाहȣ 

गǐरएको साथै खाƭ ĤǓबǓध तथा 

गणु ǓनयÛğण Ǔबभाग मातहत 

Ĥयोगशाला भएको काया[लयमा 

खाƭ तथा दाना नमनुा पǐर¢ण 

गराई आबèयक कारबाहȣको 

पहल गǐर उ×पादन रोʞा राơ े,

ǓबǒĐ/ǒवतरण रोका राơ ेदेिख 

खाƭ सàबिÛध मदु◌्दा दायरȣको 

ĤǒĐया अगाडी बढाएर काय[बाहȣ 

गǐरएको छ   | 

 

९ चैğ ४ ३ २ २० - 

१० बैशाख ६ २ १ १६ २ 

११ जेƵ ६ १ १ ६ १ 

१२ असाढ ७ ५ ३ ७ - 

  १६३ ६५ १८  १० 
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ऐन, Ǔनयम, ǒबǓनयम वा Ǔनदȶͧशकाहǽको सचूी 
 नेपालको संǒवधान 
 èथानीय Ĥशासन ऐन , 2028 
 नागǐरकता ऐन ,2063 र Ǔनयमावलȣ , 2063 
 हातहǓतयार तथा खरखजाना ऐन  ,2019 तथा Ǔनयमावलȣ  ,2028  

 मलुकुȧ फौजदारȣ काय[ǒवǓध संǒहता  ,2074 ,Ǔनयमावलȣ ,2074  

 फौजदारȣ कसरु )सजाय Ǔनधा[रण तथा काया[Ûवय (ऐन ,2074  

 सूचनाको हक सàबिÛध ऐन  ,2064 ,Ǔनयमावलȣ ,2065  

 ħƴाचार ǓनयÛğण ऐन  ,2059  

 राहदानी ऐन  ,2024 ,Ǔनयमावलȣ ,2063  

 उपभोƠा संर¢ण ऐन  ,2054  

 ǒवपɮ जोिखम Ûयूनीकरण तथा åयवèथापन ऐन  ,2074  

 राǒƶय पǐरयच पğ तथा पिʷकरण ऐन  ,2076  

 कालो बजार तथा केहȣ अÛय समािजक अपराध तथा सजाय ऐन  ,2032  

 लागू औषध ǓनयÛğण ऐन  ,2033  

 जÊगा ĤाǓƯ ऐन  ,2034 ,Ǔनयमावलȣ 2034  

 सशुासन )åयवèथापन तथा सʶालन (ऐन ,2064 ,Ǔनयमावलȣ ,2065  

 ǒवपɮ जोिखम åयवèथापन राǒƶय रणनीǓत  ,2066  

 गहृ Ĥशासन सधुार काय[योजना  ,2074  

 नागǐरकता Ĥमाण पğ ǒवतरण काय[ǒवǓध Ǔनदȶ िशका  ,2068  

 Ĥकोप पीǓडत उƨार र राहत सàबÛधी मापदÖड  ,2064  

 गहृ मÛğालय र अÛतग[तका काम[चारȣको आचारसंǒहता  ,2069  

 राजमाग[ )सडक (मा हनुे अवरोध हटाउने सरु¢ा कारवाहȣको काय[ǒवǓध ,2075  
 मानवरǒहत हवाइ[ उपकरण (Remotely Piloted Aircraft (RPA) Popularly Known as 'DRONE') उडान सàबÛधी काय[ǒवǓध  ,2075  

 CCTV जडान तथा सʶालन सàबÛधी काय[ǒवǓध ,2072 )ǓमǓत 2075/10/24 को संशोधन सǒहत(  

 ǒवèफोटक पदाथ[ आयात  ,ओसार पसार ,सʶय ,Ĥयोग सàबÛधी इजाजत Ĥदान गनȶ काय[ǒवǓध,  
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 िजãला Ĥशासन काया[लय एवं Ĥमखु िजãला अǓधकारȣ संयोजक /सदèय रहने ĤचǓलत कानूनहǽ  

 मनसनु पूव[ तयारȣ तथा ĤǓतकाय[ योजना, २०७७ 
 

 
 
 

 

साव[जǓनक Ǔनकायको वेवसाइट 
िजãला Ĥशासन काया[लय, पसा[को ववेसाइट www.daoparsa.moha.gov.np रहेको छ । 

 
 
 
 
 

नपेाल सरकार 

गहृ मÛğालय 
िजãला Ĥशासन काया[लय 

पसा[ 
काया[लय Ĥमखु 

Įी ǒपताàबर िघǓमरे (Ĥ.िज.अ.) मो. 9855077777 
सूचना अͬधकारȣ 

Įी ǓभमकाÛत पौडेल(स.Ĥ.िज.अ.) ९८५५०२०९७७ 

                                                        सहायक Ĥमुख िजãला अͬधकारȣ 
खगÛेġ बहादरु मãल- ९८५५००१०५१ 

इ[मेल: daoparsa1@gmail.com, वेबसाइट :http://daoparsa.moha.gov.np 


