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नेपाल सरकार 

गहृ मÛğालय 

िजãला Ĥशासन काया[लय, पसा[ 
 

 

सूचनाको हक सàबÛधी ऐन, २०६४ को दफा ५ र सचूनाको 

हक सàबÛधी Ǔनयमावलȣ, २०६५ को Ǔनयम ३ बमोिजम  

साव[जǓनक गǐरएको ͪववरण 

 

आ.व.२०७९/०८० चैğ मसाÛतसàम  

सàपाǑदत ͩĐयाकलापहǽको ͪववरण 
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१. काया[लयको ĤकृǓत र èवǽप 

पǐरचय 

िजãलामा शािÛत, सरु¢ा र सåुयवèता कायम गरȣ जनताको जीउ, धन र èवतÛğताको सरं¢ण 

गन[ िजãला Ĥशासन काया[लयको मÉुय काय[ हो । èथानीय Ĥशासन ऐन,२०२८ ले िजãलाको 

शािÛत र सåुयवèथालाई Ĥभावकारȣ ǽपमा सचंालन गन[ तथा िजãलाको सामाÛय Ĥशासन सचंालन 

गन[ Ĥ×येक िजãलामा  

एउटा िजãला Ĥशासन काया[लय रहने साथै िजãला Ĥशासन काया[लयको Ĥमखु Ĥशासकȧय 

अͬधकारȣको ǽपमा Ĥमखु िजãला अͬधकारȣ रहने åयवèथा रहेको छ । िजãलामा शािÛत, सरु¢ा र 

सåुयवèता कायम गनȶ, नागǐरकता र राहादानी ͪवतरण गनȶ, èथानीय Ĥशासन सàबÛधी काय[ 

गनȶ, ͪवपɮ åयवèथापन गनȶ, सशुासन कायम गनȶ, साव[जǓनक शािÛत ͪवǽɮधका कसरुहǽमा 

अध[ÛयाǓयक Ǔनकायको ǽपमा सǽु कावा[हȣ र ÛयाǓयक Ǔनण[य गनȶ साथै ͪवकासा×मक काय[हǽमा 

समÛवय एंव सहिजकरण गनȶ िजãला Ĥशासन काया[लय, पसा[का मÉुय मÉुय काय[हǽ हुन ्। 

२. िजãला Ĥशासन काया[लय, पसा[बाट Ĥवाह गǐरने सेवा/काय[हǽ : 

 शािÛत सरु¢ा तथा सåुयवèथा सàबिÛध काय[ : 

 शािÛत सरु¢ा कायम गनȶ, 

 साव[जǓनक अपराध ÛयǓुनकरणका लाͬग समदुायèतरसàम सचेतीकरण गनȶ, 

 सरु¢ा Ǔनकायहǽको पǐरचालन गनȶ, 

 शािÛत सरु¢ा कायम गन[ èथानीय तह, नागǐरक समाज तथा सरोकारवालाहǽसगं 

सहकाय[ गनȶ, 

 èथानीय Ĥशासन सàबिÛध काय[ : 

 सघं सèंथा दता[, नͪवकरण, ͪवधान सशंोधन, शाखा खोãने अनमुǓत तथा Ǔनयमन 

गनȶ, 

 हातहǓतयार इजाजत, नामसारȣ, नͪवकरण र èवाͧम×व हèताÛतरण गनȶ, 

 तजेाब तथा अÛय घातक पदाथ[ Ĥयोगको इजाजत, नͪवकरण र Ǔनयमन गनȶ, 

 साव[जǓनक सàपतीको अͧभलेख सरं¢ण तथा åयवèथापन गनȶ, 

 नाम,थर वा उमेर आǑद Ĥमाͨणत गनȶ, 

 नावालक पǐरचयपğ Ĥदान गनȶ, 

 दͧलत, आǑदवासी/जनजाǓत Ĥमाͨणत गनȶ, 
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 पğपǒğका, छापाखाना दता[ गनȶ, 

 भारतीय तथा ǒĦǑटस लाहुरेहǽको रहलपहल रकम तथा पेÛसन कागज ͧसफाǐरस, 

पाǐरवाǐरक ͪववरण Ĥमाͨणत गनȶ, 

 राहदानी सàबिÛध काय[ : 

 राहदानी फारम सकंलन गनȶ, 

 राहदानी ͪवतरण गनȶ, 

 नागǐरकता सàबÛधी काय[ : 

 वशंजको आधारमा नागǐरकताको Ĥमाणपğ ͪवतरण गनȶ, 

 बवैाǑहक अंͬ गकृत नागǐरकताको Ĥमाणपğ ͪवतरण गनȶ, 

 नागǐरकताको Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप ͪवतरण गनȶ, 

 ताि×वक फरक नपनȶ गरȣ थर तथा जÛमͧमǓत सशंोधन गनȶ र शैͯ ¢क योÊयता 

Ĥमाणपğ र ना.Ĥ. Ĥमाणपğमा उमेर फरक भएमा ना.Ĥ.प.को आधारमा शैͯ ¢क 

योÊयता Ĥमाणपğ सशंोधन गन[ Ǔनण[य पचा[ खडा गरȣ ͧसफाǐरस गनȶ, 

 अध[ ÛयाǓयक काय[ : 

 साव[जǓनक शािÛत ͪवǽɮधका कसरुहǽको सǽु कावा[हȣ तथा ÛयाǓयक Ǔनण[य गनȶ । 

 बजार अनगुमन/उपभोÈता Ǒहत सàबिÛध काय[ : 

 दैǓनक उपभोÊय वèत ुतथा सेवाको सहज आपǓूत [, पहँुच तथा गणुèतर सǓुनिæचत 

गन[का लाͬग बजार अनगुमन तथा Ǔनयमन गनȶ, 

 उपभोÈता Ǒहत सरं¢णका लाͬग सचेतीकरण गनȶ, 

 ͪवपɮ åयवèथापन सàबÛधी काय[ : 

 िजãला ͪवपɮ åयवèथापन सͧमǓतको बठैक सÑचालन तथा åयवèथापन गनȶ, 

 ͪवपɮ जोͨखम ÛयǓूनकरण तथा åयवèथापनका लाͬग ͪवपɮ पवू[तयारȣ तथा ĤǓतकाय[ 

योजना तजु[मा तथा काया[Ûवयन गनȶ/गराउने, 

 मनसनु आपतकालȣन काय[योजना तजु[मा तथा काया[Ûवयन गनȶ/गराउने, 

 अिÉतयार दǽुपयोग अनसुÛधान सàबÛधी काय[ : 

 अǓनयͧमतता र ħçटाचारका ͪवषयमा परेका उजुरȣहǽको छानͪवन/ͪवèततृ अनसुÛधान 

तथा कावा[हȣ सàबÛधी काय[ गनȶ, लेͨख आए बमोिजम छानͪवन गरȣ ĤǓतवदेन 

पठाउने र कारवाहȣ गन[ लेͨख आएमा कारवाहȣ गनȶ, 
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 ͪवͪवध काय[ : 

 Ǔछमेकȧ िजãलासँग समÛवय गन[ अÛतर िजãला समÛवय बठैक गरȣ समÛवय गनȶ, 

 िजãला दररेट सͧमǓतको बठैक राखी दररेट Ǔनधा[रण गनȶ, 

 जाहेरȣ दरखाèत Ĥहरȣले दता[ नगरेकोमा सोको जाहेरȣ ͧलने, 

 ढंुगा, ͬगɪटȣ र बालवुाको जथाभावी उ×खनन भए/नभएको अनगुमन गनȶ, 

 साव[जǓनक तथा गठुȤ जÊगाको चलअचल सàपǓत सरं¢ण गनȶ, 

 ͪवकास आयोजनाहǽ काया[Ûवयनमा समÛवय गनȶ, 

 èथानीय तहसँग समÛवय गनȶ, 

 जÊगा अͬधĒहण सàबÛधी काय[ गनȶ, 

 सरकारȣ Ǔनकायबाट हुने साव[जǓनक सवेा Ĥवाहको अनगुमन गनȶ, 

 कुन ैकाया[लयको èपçट िजàमेवारȣमा नपरेको अÛय काय[ समेत गनȶ, 

३. कम[चारȣ दरवÛदȣ : दरवÛदȣ 

ͧस.न.ं पद Įेणी/तह दरबÛदȣ 
सÉंया 

पǓुत [ ǐरÈत कैͩफयत 

१ Ĥ.िज.अ. रा.प.Ĥथम १ १ ०  

२ स.Ĥ.िज.अ. रा.प.ɮवीǓतय २ २ ० गहृ मÛğालय काज 

३ Ĥशासकȧय अͬधकृत रा.प.ततृीय ४ २ २  

४ नायबसåुवा रा.प.अन.ंĤथम १२ ११ १ १ जना हािजर हुन बाकȧ 
५ लेखापाल रा.प.अन.ंĤथम १ १ ०  

६ कàÜयटुर अपरेटर रा.प.अन.ंĤथम ३ २ १ १ जना लो.से.आ. माग । २ जना 
क.अ. र १ जना स.क.अ. सेवा करार । 

७ खǐरदार रा.प.अन.ġतीय ६ ६ ०  

८ ह.स.चा. ĮेणीͪवǑहन ३ १ २ २ करारमा काय[रत 

९ का.स. ĮेणीͪवǑहन ८ २ ६ ६ जना ͪवͧभÛन काया[लयका 
काजमा काय[रत 

जàमा ४० २८ १२  
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४. यस काया[लयबाट Ĥदान गǐरने सेवाहǽ काया[लयको नागǐरक वडापğमा उãलखे भए बमोिजम रहेका छन ्। 

नागǐरक बडापğ(Citizen Charter) 

ͧस. 
नं. 

सेवा 
सुͪ वधाहǽको 
ͪववरण 

आवæयक पनȶ कागजपğहǽ/Ĥमाणपğहǽ लाÊने समय 
लाÊने 
शãुक 

िजàमेबार कम[चारȣ 
शाखा/उपशाखा/इकाई कोठा न. 

गनुासो सÛुने 
अͬधकारȣ 

कैͩफयत

१. नागǐरकता सàबÛधी 

१.१ 

बशंजको 
आधारमा 
नेपालȣ 
नागǐरकता 

१. अनुसचूी १ को फाराममा सàबिÛधत 
वडाÚय¢बाट भएको ǐरतपवू[कको 
ͧसफाǐरश । 

२. जÛमदता[ Ĥमाण पğ / नाबालक 
पǐरचय पğ । 

३. बाब,ु आमाको ना.Ĥ. 
४. ͪववाǑहत मǑहला भए ͪववाहदता[ 

Ĥमाणपğ सǑहत सÈकल ना.Ĥ. , 

पǓतको ना.Ĥ.को ĤǓतͧलͪप । सो 
नभए दाजु भाई वा बशंज खãुने तीन 
पèुता ͧभğको नातदेारको ना.Ĥ.को 
ĤǓतͧलͪप र नाताĤमाͨणत Ĥमाण। 

५. बाब,ु आमा वा ना.Ĥ. वाट ͧभɬने 
åयिÈतवाट सनाखत, सो नभए दाजु 
वा भाई वा तीन पèुता ͧभğको 
निजकको अͧभभावकको सनाखत । 

६. फोटो २ ĤǓत 

Ǔनवेदन पेश गरेकै 
Ǒदन 
 
(कुनै कुरामा शकंा 
लाͬग सिज[मन 
बÐुनु परेमा सो 
सज[ͧ मन बझुी 
सकरा×मक 
ĤǓतवेदन ĤाÜत 
भएपǓछ) 

Ǔनःशãुक 

कोठा न. १० 
सàबिÛधत शाखा हेनȶ ना.स.ु / 
Ĥशासकȧय अͬधकृत/ 
स.Ĥ.िज.अ. 

अÛय कम[चारȣको 
हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ. को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 
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७. जÛमͧमǓत खãुने शैͯ ¢क Ĥमाण पğ 

अÛय िजãलावाट बसाईसराई गरȣ आउनेको 
हकमा :– 

१ बसाई सराई दता[ Ĥमाणपğ । 
२. जÊगाधनी दता[ Ĥमाण पजूा[ । 
३. घरको नÈसा पास Ĥमाणपğ । 
४. पानी, ǒबजुलȣ, टेलȣफोन महसलु काड[ 
जèता Ĥमाण 

५. बसाईसरȣ आएको िजãलावाट 
सनाखत गनȶ नातदेारको ना.Ĥ.को 
अͧभलेख एͩकन पğ । 

१.२ 

बैवाǑहक 
अगंीकृत 
नागǐरकता    

१. अनुसूची ७ को फाराममा 
वडाÚय¢बाट भएको 
ǐरतपूव[कको ͧसफाǐरश । 

२. पǓतको ना.Ĥ.को ĤǓतͧलपी । 
३. ͪववाह दता[ Ĥमाणपğको 

ĤǓतͧलपी । 
४. ͪवदेशी नागǐरक भएको कुनɇ 

Ĥमाͨणत कागज 

५. ५  ͪवदेशी नागǐरकता 
पǐर×याग गन[ कारवाहȣ 
चलाएको Ĥमाण/Ǔनèसा 

६. पǓतको सनाखत, पǓत 
नभएमा पǓतसँग नाता 

Ĥमाण पुगेकोमा 
उसै Ǒदन 

Ǔनःशãुक

कोठा न. १४ 

सàबिÛधत शाखा हेनȶ
ना.सु. / Ĥशासकȧय 
अͬधकृत/ स.Ĥ.िज.अ. 

अÛय 
कम[चारȣको 
हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ. को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 
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ͧभडने निजकको नातेदारको 
सनाखत । 

७. फोटो २ ĤǓत 

८. ८.  भारत बाहेक अÛय 
देशको मǑहला भए माÛय 
अवͬधको ͧभसा। 

१.३ 

कम[चारȣ 
पǐरवारको 
नाताले 
ना.Ĥ.पğ 
ĤाÜती 

१.  िजãलामा काय[रत नेपाल 
सरकारको èथायी कम[चारȣ, सरकारȣ 
सèंथान, ͪवæवͪवɮयालयमा वा 
सामुदाǓयक ͪवɮयालयमा काय[रत 
èथायी ͧश¢कका पǐरवार भए 
सàबिÛधत Ǔनकायको ͧसफाǐरस पğ 
। 
२.  èथानीय Ǔनकायवाट भएको 
ǐरतपूव[कको ͧसफाǐरस फाराम । 
३.  अटो साइजको फोटो ४ ĤǓत 

४. ͪपता/पǓत वा निजकको 
नातेदारको ना.Ĥ. सǑहत सनाखत । 
५.  जÛमदता[ पğ वा नाबालक 
पǐरचय पğ । 
६.  जÛमͧमǓत खãुने शैͯ ¢क Ĥमाण 
। 
७.  ͪववाǑहत मǑहला भए 

Ĥमाण पुगेकोमा 
उसै Ǒदन 

Ǔनःशãुक

कोठा न. १४ 
सàबिÛधत शाखा हेनȶ 
ना.सु. / Ĥशासकȧय 
अͬधकृत/ स.Ĥ.िज.अ. 

अÛय 
कम[चारȣको 
हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ. को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 
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ͪववाहदता[ Ĥमाणपğ र पǓतको 
नागǐरकताको Ĥमाणपğ । 
  

१.४ 

बंशज, 

बैवाǑहक 
अगंीकृत तथा 
जÛमͧसɮध 
नेपालȣ 
नागǐरकताको 
ĤǓतͧलपी 

१.  ǐरतपूव[कको अनुसूची ͧसफाǐरस 
। 
२.  ना.Ĥ.पğ नàबर एवं जारȣ 
ͧमǓत खलेुको Ĥमाण । 
३.  अÛय िजãलाहǽवाट ना.Ĥ. 
ͧलएका åयिÈतको हकमा बसाई 
सराई Ĥमाण पğ, जÊगाधनी पूजा[ र 
घर Ǔनमा[ण गनȶ èवीकृत पğ । 
४.  बसाइसराइको हकमा Ǔनवेदक 
तथा सनाखत गनȶको ना. Ĥ.Ĥ. को 
अͧभलेख एͩकन पğ । 

Ĥमाण पुगेकोमा 
उसै Ǒदन 

Ǔनःशãुक

कोठा न. १४ 

सàबिÛधत शाखा हेनȶ 
ना.सु. / Ĥशासकȧय 
अͬधकृत/ स.Ĥ.िज.अ. 

अÛय 
कम[चारȣको 
हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ. को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 
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१.५ 

अंͬ गकृत नेपालȣ 
नागǐरकताको 
Ĥमाणपğको ĤǓतͧलपी 

१. ǐरतपूव[कको अनुसूची ͧसफाǐरस । 
२. ना.Ĥ.नं. र जारȣ ͧमǓत खलेुको 
Ĥमाण । 

३. िजãलामा अͧभलेख नभएकाहǽको 
हकमा सàबिÛधत åयिÈतको 
अंͬ गकृत नेपालȣ नागǐरकताको 
Ĥमाणपğको मÛğालयबाट ĤाÜत 
अͧभलेख 

४. ४. åयिÈत एͩकन गन[ èथलगत 
सज[ͧ मन गरȣ पठाउन िजãला Ĥहरȣ 
काया[लयमा लेखीएकोमा सोको 
मुचãुका । 

Ĥमाण 
पुगेकोमा उसै 
Ǒदन 

Ǔनःशãुक 

कोठा न. १४ 

सàबिÛधत 
शाखा हेनȶ ना.सु. 
/ Ĥशासकȧय 
अͬधकृत/ 
स.Ĥ.िज.अ. 

अÛय कम[चारȣको 
हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ. को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

  

२. नाबालक पǐरचय पğ सàबÛधी   

२.१ 
नाबालक पǐरचयपğ 
तथा ĤǓतͧलपी 

बाबु र आमाको नागǐरकताको Ĥमाणपğमा 
उãलेͨखत èथायी ठेगाना पसा[ िजãला 
भएको हकमा Ǔनàन Ĥमाण/कागजहǽ पेश 
गनु[ पनȶछ :– 

१. सàबिÛधत वडाÚय¢बाट भएको 
ǐरफाǐरस 

२. ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन । 
३. नाबालकको जÛमदता[ Ĥमाणपğको 

ĤǓतͧलपी । 
४. बाब,ु आमाको नागǐरकताको 

Ĥमाणपğको ĤǓतͧलपी । 

सबै Ĥमाण 
पुगेकोमा 
दरखाèत 
Ǒदएकै Ǒदन  

Ǔनःशãुक 

कोठा न. १३ 

सàबिÛधत 
शाखा हेनȶ ना.सु. 
/ Ĥशासकȧय 
अͬधकृत/ 
स.Ĥ.िज.अ. 

अÛय कम[चारȣको 
हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ. को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 
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५. नाता Ĥमाͨणत पğ बाबु आमा र 
बÍचा समेतको 

६. बÍचाको शैͯ ¢क योÊयताको 
Ĥमाणपğ भए सो को ĤǓतͧलपी । 

७. बÍचाको ३ ĤǓत पासपोट[ साइजको 
फोटो । 

८. ͪवदेशमा जÛम भएको भए 
सàबिÛधत मुलुकवाट जारȣ भएको 
Birth Certificate 

९. कम[चारȣ पǐरवार वा बसाई सराई 
गरȣ आएको हकमा नागǐरकताको 
लाͬग तोͩकएका आवæयक 
कागजातहǽ । 

१०. èथानीयतह र Ĥहरȣ बुͨ झएकोमा 
सोको Ĥमाण कागज। 

  

३. 

नाम, थर, उमेर फरक 
परेकोमा सो सÍचाउने 
काम (Ĥमाण पğ 
ͧलएको छ मǑहना ͧभğ 
Ǔनवेदन Ǒदएको हुनु 
पनȶ) 

क) नाम थर सàबÛधी :– 
१. सàविÛधत वडाÚय¢बाट भएको 
ͧसफǐरस 

२.  ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन । 
३.  नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतͧलपी । 
४.  एस.एल.सी. /एस.ई.ई. वा सो 

Ĥमाण 
पुगेकोमा उसै 
Ǒदन 

Ǔनःशãुक 

कोठा न. १३ 
सàबिÛधत 
शाखा हेनȶ ना.सु. 
/ Ĥशासकȧय 
अͬधकृत/ 
स.Ĥ.िज.अ. 

अÛय कम[चारȣको 
हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ. को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 
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सरहको उमेर खलेुको Ĥमाणपğ । 
५.  ͧश¢ा ͪवकास तथा समÛवय 
इकाइ तथा सàबिÛधत शैͯ¢क 
सèंथाको ͩकटानी ͧसफाǐरस पğ । 
६.  सàबिÛधत 
गा.पा./नगरपाͧलकाको ͩकटानी 
ͧसफाǐरस पğ  । 

ख) उमेर सàबÛधी :– 
 १. सàविÛधत वडाÚय¢बाट भएको 
ͧसफǐरस 

 २. ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन । 
३.  नागǐरकता Ĥमाणपğको ĤǓतͧलपी 
। 
४.  एस.एल.सी./एस.ई.ई. वा सो 
भÛदा माथीको शैͯ ¢क योÊयताको 
Ĥमाणपğ (उमेर खलेुको हुन पनȶ) 
५.  सàबिÛधत 
वडा/गा.पा./नगरपालȣकाको काया[लयको 
ͩकटानी ͧसफाǐरस पğ । 
६.  ͧश¢ा ͪवकास तथा समÛवय 
इकाइ तथा सàबिÛधत शैͯ ¢क 
सèंथाको ͧसफाǐरस पğ । 
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४. 
कुनै åयहोरा Ĥमाͨणत 
सàबिÛध 

१.  åयहोरा खलेुको ǐरतपुव[को Ǔनवेदन 
। 
२.  èथाǓनय तहको ͩकटानी 
ͧसफाǐरस तथा Ĥहरȣ सज[ͧ मन 
मुचलुका । 
३.  माग भएको åयहोरा पुिçट गनȶ 
Ĥमाण कागज । 
  

  

  

आवæयक 
जाँचबुझ 
सकेको 
भोͧलपãट 

Ǔनःशãुक 

कोठा न. १३ 

सàबिÛधत 
शाखा हेनȶ ना.सु. 
/ Ĥशासकȧय 
अͬधकृत/ 
स.Ĥ.िज.अ. 

अÛय कम[चारȣको 
हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ. को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

  

५. हातहǓतयार सàबÛधी 

५.१ हातहǓतयार ईजाजत 

१. åयहोरा खलेुको ǐरतपूव[कको 
Ǔनवेदन । 
२.  नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतͧलपी । 
३.  Ǔनवेदकको Ǔनरोͬगताको Ĥमाण। 
४.  Ĥहरȣ ĤǓतवेदन । 
५.  औͬच×य पुिçटहुने कारण/Ĥमाण 

िजãला 
सुर¢ा 
सͧमǓतको 
Ǔनण[य 
वमोिजम 

Ǔनःशãुक 

कोठा न. १३ 

सàबिÛधत 
शाखा हेनȶ ना.सु. 
/ Ĥशासकȧय 
अͬधकृत/ 
स.Ĥ.िज.अ. 

अÛय कम[चारȣको 
हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ. को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

  

५.२ हातहǓतयार नामसारȣ 

१. ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन । 
२. सÈकल इजाजत पğ । 
३. Ǔनवेदकको ना.Ĥ.को Ĥमाणपğ तथा 
इजाजतपğ र दईु प¢ बीचको 

म×ृयु 
पæचात/ 

खǐरदको ५ 

Ǔनयमानुसार 

कोठा न. १३ 

सàबिÛधत 
शाखा हेनȶ ना.सु. 

अÛय कम[चारȣको 
हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र
स.Ĥ.िज.अ. को 
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नामसारȣ सàबिÛध कागजात । 
४. नामसारȣ गरȣ ͧलने åयिÈतको 
Ǔनरोͬगताको Ĥमाण पğ र Ĥहरȣ 
ĤǓतवेदन । 
५. म×ृयुदता[ Ĥमाणपğ र ना.Ĥ.। 

बष[  पूरा 
पǓछ 

/ Ĥशासकȧय 
अͬधकृत/ 
स.Ĥ.िज.अ. 

हकमा Ĥ.िज.अ. 

५.३ हातहǓतयार नͪवकरण 

१. ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन । 
२. सÈकल इजाजत पğ । 
३ Ǔनवेदकको नागǐरकता Ĥमाणपğको 
ĤǓतͧलपी । 

Ǔनवेदन 
परेको Ǒदन 

Ǔनवेदनमा ǽ. १० 
को Ǒटकट टाँस 
गनȶ र Ǔनयमावलȣ 
बमोिजमको शãुक 

कोठा न. १३ 

सàबिÛधत 
शाखा हेनȶ ना.सु. 
/ Ĥशासकȧय 
अͬधकृत/ 
स.Ĥ.िज.अ. 

अÛय कम[चारȣको 
हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ. को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

  

५.४ 

हातहǓतयार 
ईजाजत ĤǓतͧलपी 
सàबÛधी 

१. ǐरतपवू[कको Ǔनवेदन । 
२. ना.Ĥ.Ĥमाणपğको नÈकल। 
३ ईजाजतपğको नÈकल । 
  
  

  

  

  

  

Ĥमाण 
पगेुकोमा उस ै
Ǒदन 

Ǔनवेदनमा ǽ. १० को 
Ǒटकट टाँस गनȶ र 
Ǔनयमावलȣ बमोिजमको 
शãुक 

कोठा न. १३ 

सàबिÛधत शाखा 
हेनȶ ना.स.ु / 
Ĥशासकȧय 
अͬधकृत/ 
स.Ĥ.िज.अ. 

अÛय कम[चारȣको 
हकमा स.Ĥ.िज.अ. 
र स.Ĥ.िज.अ. को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

  

६. संघसèंथा, पğपǒğका तथा छापाखाना सàबÛधी 

६.१ सèंथा दता[ 

१. ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन । 
२. तोͩकएको ढाँचाको ४ ĤǓत ǒबधान । 
३. ĤबÛध/तदथ[ सͧमǓतको Ǔनण[य र 
पदाͬधकारȣहǽको नेपालȣ नागǐरकताको 
Ĥमाणपğको ĤǓतͧलपी। 
४. सàबिÛधत गा.पा./नगरपाͧलकाको 
ͩकटानी ͧसफाǐरस पğ। 
५. उपरोÈत कागजात पशे भएपǓछ सèंथाका 
पदाͬधकारȣहǽको चालचलन Ĥहरȣ माफ[ त 
बÐुन लगाइ सोको सकरा×मक Ĥहरȣ 
ĤǓतवेदन । 

आवæयक 
जाँचबुझ 
सकेको 
भोलȣपãट 

ǽ. १०००।– 

कोठा न. १३ 

सàबिÛधत 
शाखा हेनȶ 
ना.सु. / 
Ĥशासकȧय 
अͬधकृत/ 
स.Ĥ.िज.अ. 

अÛय 
कम[चारȣको 
हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ. को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 
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६.२ सèंथा नͪवकरण 

१. ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन । 
२. काय[ सͧमǓतको Ǔनण[यको ĤǓतͧलपी । 
३. लेखा पǐर¢णको ĤǓतवेदन । 
४. बाͪष[क ĤगǓत ͪववरण । 
५. लेखा पǐर¢कको ईजाजत पğ, नͪवकरण 
पğ समेत । 
६. कर िÈलयरेÛस Ĥमाणपğको ĤǓतͧलपी। 
७. काय[ ¢ेğसँग सàबिÛधत 
गा.पा./नगरपाͧलकाको ͩकटानी ͧसफाǐरस 
पğ। 
८. सèंथा दता[ Ĥमाण पğको नÈकल । 
९. सèंथाले वैदेͧशक सहयोग ĤाÜत गǐर 
काय[Đम संचालन गरेको भए समाज 
कãयाण पǐरषदवाट काय[Đम èवीकृत गरेको 
पğ वा नवीकरणको लाͬग ͧसफाǐरस पğ । 
१०. बालगहृको हकमा िजãला बालकãयाण 
सͧमǓतको ͧसफाǐरस पğ । 

Ĥकृया पुरा 
भएमा सोहȣ 
Ǒदन 

ǽ. ५००।– 

कोठा न. १३ 

सàबिÛधत 
शाखा हेनȶ 
ना.सु. / 
Ĥशासकȧय 
अͬधकृत/ 
स.Ĥ.िज.अ. 

अÛय 
कम[चारȣको 
हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ. को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

  

६.३ 
सèंथाको ǒबधान 
संशोधन  

१. ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन 

२. ͪवधानमा थपघट गनु[पनȶ कारण खलुाई 
साधारणसभाको Ǔनण[यको ĤǓतͧलपी । 
३. èवीकृत सÈकल ͪवधान । 
४. तीन महले फाराम(संशोͬधत ͪवधान)को ३ 
ĤǓत । 

Ĥकृया पुरा 
भएमा सोहȣ 
Ǒदन         

  

कोठा न. १३ 
सàबिÛधत 
शाखा हेनȶ
ना.सु. / 
Ĥशासकȧय 
अͬधकृत/ 

अÛय 
कम[चारȣको 
हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ. को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 
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५. ͪवधान संशोधन सàबिÛध साधारण 
सभाको Ǔनण[य । 

स.Ĥ.िज.अ. 

६.४ 

सèंथा दता[ 
Ĥमाण पğ र 
èवीकृत 
ǒबधानको 
ĤǓतͧलͪप ͧलने 
। 

१. ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन । 
२. काय[ सͧमǓतको Ǔनण[यको ĤǓतͧलपी । 
३. सèंथा दता[ Ĥमाणपğ । 
४. आवæयकता अनुसार Ĥहरȣ ĤǓतवेदन । 

सोहȣ Ǒदन Ǔनःशãुक 

कोठा न. १३ 

सàबिÛधत 
शाखा हेनȶ 
ना.सु. / 
Ĥशासकȧय 
अͬधकृत/ 
स.Ĥ.िज.अ. 

अÛय 
कम[चारȣको 
हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ. को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

  

६.५ 
सèंथा/शाखा 
ͪवèतार 

१. ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन 

२. सèंथाको साधरण सभाको Ǔनण[य । 
३. सèंथा दता[ गनȶ Ǔनकायको ͧसफाǐरस 

४. ͪवधानको ĤǓतͧलपी र दता[ Ĥमाणपğको 
ĤǓतͧलपी । 
५. गा.पा./नगरपाͧलकाको ͧसफाǐरस पğ । 
६ सèंथा अɮवावͬधक देͨखने कागजात 
Ĥमाणहǽ । 

सोहȣ 
Ǒदन        

Ǔनःशãुक 

कोठा न. १३ 

सàबिÛधत 
शाखा हेनȶ
ना.सु. / 
Ĥशासकȧय 
अͬधकृत/ 
स.Ĥ.िज.अ. 

अÛय 
कम[चारȣको 
हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ. को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

  

६.६ पğपǒğका दता[ 

१. ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन । 
२. Ĥकाशकको ४ ĤǓत फोटो र नागǐरकताको 
ĤǓतͧलपी । 
३. Ĥकाशक सèंथा भए सèंथाको छाप, 

ĤबÛधपğ वा संèथाको èवीकृत ͪवधान, 

पकृया पुरा 
भए पǓछ 
सोहȣ Ǒदन 

दैǓनक पǒğका 
ǽ.१०००।– 

अध[साÜताǑहक ǽ. 
७००।–, साÜताǑहक ǽ. 
५००।–, पाͯ¢क, 

कोठा न. १३ 

सàबिÛधत 
शाखा हेनȶ 
ना.सु. / 

अÛय 
कम[चारȣको 
हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ. को 
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Ĥमाणपğ नͪवकरण भएको Ĥमाण, कर 
Ǔतरेको Ĥमाण, लेखा परȣ¢ण ĤǓतवेदन, 

संचालकहǽको बैठकको Ǔनण[य समेतका 
कागजातहǽको ĤǓतͧलपीहǽ। 
४. संचालकहǽ सबैको नागǐरकताको 
Ĥमाणपğको ĤǓतͧलपीहǽ । 
५. सàपादकको नागǐरकताको Ĥमाणपğको 
ĤǓतͧलपीहǽ । 
६. सàपादकको शैͯ ¢क योÊयताको 
(एस.इ.इ./एल.एल.सी. देखी èनातक तह 
सàमको) माक[ ͧसट, चाǐरǒğक Ĥ.प. र 
Ĥोͧभजनल सǑट[ͩफकेटका ĤǓतͧलपी वा 
एस.एल.सी. उͪƣण गरȣ पğकाǐरतामा १० 
बष[ काय[ गरेको सूचना ͪवभागको Ĥमाणपğ 
समेतका Ĥमाणहǽको ĤǓतͧलपी । 
७. सàपादकलाई Ĥकाशकले ǓनयुिÈत गरेको 
कागज तथा पǒğकामा सàपादक रहȣ काम 
गनȶ बारेको सàपादकको मÛजुरȣनामाको 
कागज । 
८. छापाखानावाट पǒğका छाÜन मÛजुरȣ 
Ǒदएको ͧसफǐरस पğ । 
९. छापाखाना दता[ भएको Ĥमाणपğको 
ĤǓतͧलपी । 

माͧसक र अÛय ǽ. 
३००।– 

Ĥशासकȧय 
अͬधकृत/ 
स.Ĥ.िज.अ. 

हकमा Ĥ.िज.अ. 
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१०. छापाखाना संचालनका लाͬग िजãला
Ĥशासन काया[लयवाट èवीकृत Ǒदएको 
Ĥमाणपğको ĤǓतͧलपी । 
११. छापाखानाको कर चÈुता Ĥमाणपğको 
ĤǓतͧलपी । 

६.७
छापाखाना 
संचालन 

१. ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन । 
२. छापाखाना दता[ भएको Ǔनकायको Ĥमाणपğको 
ĤǓतͧलपी। 
३.  कुनै सèंथा वा संचालकहǽ रहेको भए सèंथा वा 
संचालकहǽको Ǔनण[यको ĤǓतͧलपी र èवीकृत ͪवधान 
तथा अÛय Ĥमाणको फोटोकͪप तथा सèंथा वा 
कàपनीको भए छाप, åयिÈतको भए ५/५ ĤǓत फोटो । 
४.  मãूय अͧभबɮृͬध कर वा आयकर सàबÛधी 
Ĥमाणपğ र नͪवकरण भई रहेको उɮयोग दता[ 
Ĥमाणपğको ĤǓतͧलपी । 
५.  सÑचालक/ĤोĤाइटरको नागǐरकताको ĤǓतͧलपी । 
६.  छापाखाना संचालन गनȶ èथानको घर जÊगाको 
Ĥमाणको ĤǓतͧलपी, घर जÊगा अÛय åयिÈतको भए 
Ǔनजको मÛजुरȣनामाको कागज, छापाखाना रहने 
èथानको लोकेशन नÈसा । 
७.  छापाखानाका उपकरणहǽ खǐरद गरेको वा 
नामसारȣ भई आएको भए सो समेतको Ĥमाणको 

पृͩ Đया पुरा 
भएपǓछ 
सोहȣ Ǒदन 
। 

ǽ. 
१०००।– 

कोठा न. १३ 

सàबिÛधत शाखा 
हेनȶ ना.सु. / 
Ĥशासकȧय 
अͬधकृत/ 
स.Ĥ.िज.अ. 

अÛय कम[चारȣको 
हकमा स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ. को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 
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ĤǓतͧलपी । 
८.  संचालकहǽको चालचलन गǓतͪवͬध सàबÛधी 
Ĥहरȣ ĤǓतवेदन ।     
  
   

  

 

 ८. शािÛत सुर¢ा तथा ठाडो उजुरȣ सàबÛधी 

८.१
शािÛत 
सुर¢ाको 
Ǔनबेदन  

१. सàबिÛधत Ǔनवेदकको ना.Ĥ. Ĥमाणपğ वा Ǔनजको 
पǑहचान Ǒदने कागजात संलÊन गरȣ ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन 

२. औͬच×य पुिçट हुने अÛय कागज Ĥमाण 

सोǑह Ǒदन Ǔनःशãुक 

कोठा न. ५ 

सàबिÛधत शाखा 
हेनȶ ना.सु. / 
Ĥशासकȧय 
अͬधकृत/ 
स.Ĥ.िज.अ. 

अÛय कम[चारȣको 
हकमा स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ. को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

 

८.२
गुनासो वा 
ठाडो उजुरȣ 

१. सàबिÛधत Ǔनवेदकको ना.Ĥ. Ĥमाणपğ वा Ǔनजको 
पǑहचान Ǒदने कागजात संलÊन गरȣ ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन 

२. औͬच×य पुिçट हुने अÛय कागज Ĥमाण 

शीē Ǔनःशãुक 

कोठा न. ५ 

सàबिÛधत शाखा 
हेनȶ ना.सु. / 
Ĥशासकȧय 
अͬधकृत/ 
स.Ĥ.िज.अ. 

अÛय कम[चारȣको 
हकमा स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ. को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 
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९. सेवा Ĥदायक Ǔनकाय वा कम[चारȣसग सàबिÛधत गनुासो उजरुȣ 

९.१  

१.  सàबिÛधत Ǔनवेदकले आÝनो पǑहचान खãुने 
कागजात समेत संलÊन गरȣ कुन Ǔनकाय वा संèथामा, 
कसले के–कèतो अǓनयͧमतता वा ħçटाचार सàबÛधी 
काय[ गरेको हो èपçट खुलेको ǐरत पूव[कको Ǔनवेदन । 
२.  गुनासो पुिçट हुने आधार वा Ĥमाण कागजात । 

शीē Ǔनःशãुक कोठा न. २/३ 

अÛय कम[चारȣको 
हकमा स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ. को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

 

७. राहदानी (MRP) सàबÛधी 

७.१साधारण   राहदानी 

(क)Ǔनवेदकको ना.Ĥ. िजãला Ĥशासन काया[लय 
पसा[बाट जारȣ भएको हकमा 

१.  रȣतपूव[क भǐरएको दरखाèत फाराम २ 
ĤǓत 

२.  नपेालȣ नागǐरकता Ĥमाणपğको २ ĤǓत 
ĤǓतͧलͪप 

३.  हालसालै ͨखचकेो Ǔनधा[ǐरत ढाँचाको फोटो 
३ ĤǓत 

४.  नाबालक पǐरचयपğ र Ǔनजको बाबु वा 
आमा मÚये कुनै एक जनाको नागǐरकताको 
Ĥमाणपğ र सोको ĤǓतͧलͪप । संर¢क 
ǓनयुÈत भएकोमा संर¢क भएको åयहोरा 
खãुने ͧलखतको सÈकल ĤǓत र संर¢कको 
नागǐरकताको Ĥमाणपğ तथा ×यसको 

Ǔनबेदन 
पेश 
गरेको ४५ 
Ǒदन ͧभğ 

ǽ 
५,००० 

कोठा न. ९ 

सàबिÛधत 
शाखा हेनȶ 
ना.सु. / 
Ĥशासकȧय 
अͬधकृत/ 
स.Ĥ.िज.अ. 

अÛय 
कम[चारȣको 
हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ. को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 
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ĤǓतͧलͪप 

५. पǑहले राहदानी ͧलएको भए सो को 
सÈकल ĤǓत र ĤǓतͧलͪप 

(ख)बसाईसराई गǐर आउनेको हकमा माͬथ 
उãलेͨखत कागजातहǽ बाहेक Ǔनàन कागजातहǽ 
पेश गनु[पनȶछ 

१.  बसाईसराईको Ĥमाणपğ । 
२.  जÊगाधनी Ĥमाण पूजा[ । 
३.  घरको नÈसा पास Ĥमाणपğ । 
४.  वसाइसरȣ आएको िजãलाबाट 
नागǐरकता यͩकन अͧभलेख । 
५   अÛय िजãलाबाट नाबालक 
बǓनसकेको हकमा सàबिÛधत िजãला 
बुझकेो यͩकन अͧभलेख । 

(ग) अÛयğ िजãलाबाट नागǐरकता ͧलई पसा[ 
िजãलामा ͪववाह गरȣ आउनेको हकमा 

१. ͪववाहदता[ Ĥमाणपğ 

२. पǓतको ना.Ĥ. Ĥमाणपğको ĤǓतͧलͪप 

३. सàबिÛधत िजãलाबाट नागǐरकताको 
यͩकन अͧभलेख 

 (घ) कम[चारȣ पǐरवारको हकमा 
१. सàबिÛधत Ǔनकायको ͧसफाǐरस पğ 

२. सàबिÛधत िजãलाबाट बुͨ झएको 
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नागǐरकता/पǐरचयपğ अͧभलेख यͩकन 
। 
  

७.२
ġतु सेवाको राहदानी 
ͧसफाǐरस 

१.  ǐरतपूव[कको Ǔनवेदन 

२.  माͬथ दफा ७.१ मा उãलेͨखत सबै 
कागजातहǽ 

३   online form दईु ĤǓत (पछाͫड ͧसफारȣस 
åयहोरा भएको) 

 Ǔनवेदन 
गरेकै 
Ǒदन 

Ǔनःशãुक 

कोठा न. ९ 

सàबिÛधत 
शाखा हेनȶ 
ना.सु. / 
Ĥशासकȧय 
अͬधकृत/ 
स.Ĥ.िज.अ. 

अÛय 
कम[चारȣको 
हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ. को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

  

७.३
हराएको राहदानी 
पुन ĤाÜती सàबÛधी 
ͧसफाǐरस 

१. साǒबकको राहदानीको ĤǓतͧलͪप 

२. ͪवदेशमा राहदानी हराएकाको हकमा Ěाभल 
डकुमÛेट 

  
  
  

Ǔनवेदन 
गरेकै 
Ǒदन 

Ǔनःशãुक 

कोठा न. ९ 

सàबिÛधत 
शाखा हेनȶ 
ना.सु. / 
Ĥशासकȧय 
अͬधकृत/ 
स.Ĥ.िज.अ. 

अÛय 
कम[चारȣको 
हकमा 
स.Ĥ.िज.अ. र 
स.Ĥ.िज.अ. को 
हकमा Ĥ.िज.अ. 

राहदानी 
हराएको हकमा 
मनाͧसव 
आधार बेगर 
ġतु सेवा 
ͧसफाǐरस 
गǐरने छैन 
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५. सेवा Ĥदान गनȶ शाखा र िजàमेवार कम[चारȣहǽ : 

èथायी कम[चारȣ कम[चारȣ ͪववरण 

Ǔस न कम[चारȣको नाम थर पद सàपक[  नं फाँट 

1 ǒहरालाल रेÊमी Ĥमखु िजãला अǓधकारȣ 9855077777 Ĥमखु िजãला अǓधकारȣ 

2 ǓभमकाÛत पौडेल सहायक Ĥमखु िजãला अǓधकारȣ 9855020977 सूचना अǓधकारȣ 

3 ǒवनय कुमार Įीवाèतव Ĥशासकȧय अǓधकृत 9855032887 èथानीय Ĥशासन फाँट 

4 रेखा कुमारȣ Ĥशासकȧय अǓधकृत 9845889080 ĤǓतǓलǒप नागǐरकता फाँट 

5 सÛुदर ĮेƵ नायब सÞुबा 9845035682 मƧुा फाँट 

6 शैलेश कुमार कलवार नायब सÞुबा 9845665496 राǒƶय पǐरचय पğ शाखा 

7 आशतुोष कुशवाहा नायब सÞुबा 9845601872 नयाँ नागǐरकता फाँट 

8 गौरȣशंकर गƯुा नायब सÞुबा 9855025387 ठाडो उजरुȣ फाँट 

9 कंचन वमा[ नायब सÞुबा 9845033064 

ĤǓतǓलǒप  नागǐरकता फाँट-
अǓभलेख समेत 

10 महेश Ĥसाद पाल नायब सÞुबा 9862545969 

ĤǓतǓलǒप नागǐरकता फाँट- 
ǒटÜपणी समेत 

11 दȣपक कुमार पंǓडत नायब सÞुबा ९८६५३१९४८७ नयाँ नागǐरकता फाँट 

12 कृçण कुमार यादव नायब सÞुबा 9818117057 ĤǓतǓलǒप नागǐरकता फाँट 

13 ǒवकाश रोकाया नायब सÞुबा 9840251891 नयाँ नागǐरकता फाँट 

14 महेÛġ पाÖडे नायब सÞुबा 9800715340 ĤǓतǓलǒप नागǐरकता फाँट 

15 राजेÛġ आचाय[ नायब सÞुबा 9869032868 ĤǓतǓलǒप नागǐरकता फाँट 

16 सǓुनल कुमार यादव लेखापाल 9855038747 लेखा फाँट 

17 सǓुमत कुमार दवाडी कàÜयटुर अपरेटर 9845119036 ĤǓतǓलǒप नागǐरकता फाँट 

18 èवाती शमा[ कàÜयटुर अपरेटर ९८२५२४५०९२ मƧुा फाँट 

19 िशव शंकर साह खǐरदार 9845411324 ठाडो उजरुȣ 

20 कृçणा कुमार कुशवाहा खǐरदार 9841142930 èथानीय Ĥशासन फाँट 

21 सǓमर Ǔसलवाल खǐरदार ९८५५०३४७६६ नयाँ नागǐरकता फाँट 

22 Ħहमदेव Ĥसाद यादव खǐरदार 9865314915 िजÛसी फाँट र दता[ चलानी 
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23 ललन पंǓडत खǐरदार 9860813361 राहदानी फाँट 

24 मंदȣप यादव खǐरदार 9845269417 èथानीय Ĥशासन फाँट 

25 तलुसी राम भÖडारȣ हलकुा सवारȣ चालक 9845041752 नयाँ नागǐरकता फाँट 

26 बन ुसहनी काया[लय सहयोगी 9845306296 दता[ चलानी- पğाचार 

27 शैलेÛġ साह कान ु काया[लय सहयोगी 9845424697 èथानीय Ĥशासन फाँट 

28 नागेÛġ मेèतर मेèतर 9821284922 मेèतर 

करार कम[चारȣ ͪववरण 

Ǔस न कम[चारȣको नाम थर पद सàपक[  नं फाँट 

१ कृçणा Ĥसाद कàÜयूटर अपरेटर 9845233738 नयाँ नागǐरकता फाँट 

२ ǒवशाल चौधरȣ कàÜयटुर अपरेटर 9845723970 राहदानी फाँट 

३ भरत अǓधकारȣ कàÜयटुर अपरेटर 9847836471 ĤǓतǓलǒप नागǐरकता फाँट 

४ अरǒवÛद कुमार साह कàÜयटुर अपरेटर 9817648693 राहदानी फाँट 

५ Ĥमोद दास ǒववरण दता[ अपरेटर 9843264189 राǒƶय पǐरचय पğ 

६ सोन ुकुमार गामी ǒववरण दता[ अपरेटर 9844418215 राǒƶय पǐरचयपğ 

७ पप ुसाह ǒववरण दता[ अपरेटर 9807254652 राǒƶय पǐरचयपğ 

८ जागतृ Ĥसाद साह कान ु ǒववरण दता[ अपरेटर 9807197541 राǒƶय पǐरचयपğ 

९ राजेश कुमार महतो स.क.अ. 9821268118 नागǐरकता अǓभलेख 

१० ǒवƳास कुमार गƯुा  काया[लय सहयोगी 9804218396 नयाँ नागǐरकता फाँट 

११ शैलेÛġ बैठा हलकुा सवारȣ चालक 9845095893 ĤǓतǓलǒप नागǐरकता फाँट 

१२ दगुा[ Ĥसाद पाÖडेय काया[लय सहयोगी 9845100210 ĤǓतǓलǒप नागǐरकता फाँट 

१३ ǒकशोर साह कान ु काया[लय सहयोगी 9845424273 Ĥ.िज.अ.क¢ 

१४ अǽण कुमार मÖडल काया[लय सहयोगी 9807238101 ĤǓतǓलǒप नागǐरकता फाँट 

१५ उधा राउत कुमȸ काया[लय सहयोगी 9865224399 ĤǓतǓलǒप नागǐरकता फाँट 

१६ सभुावती कुमारȣ काया[लय सहयोगी 9845428795 दता[ चलानी 

१७ साǒवğा पाÖडेय काया[लय सहयोगी 9845192638 नयाँ नागǐरकता फाँट 

१८ नानी मैया ǐरजाल अया[ल काया[लय सहयोगी 9845486963 स.Ĥ.िज.अ. क¢ 

१९ जयलाल डोम मेèतर 9816250625 मेèतर 
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६. Ǔनण[य गनȶ ĤͩĐया र अͬधकारȣ: 

Ĥमखु िजãला अͬधकारȣ Įी Ǒहरालाल रेÊमी 

सहायक Ĥमखु िजãला अͬधकारȣ Įी ͧभमकाÛत पौडले 

७. Ǔनण[य उपर उजुरȣ सÛुने अͬधकारȣ : 

Ĥमखु िजãला अͬधकारȣ Įी Ǒहरालाल रेÊमी 

८. सàपादन गरेको कामको ͪववरण 

२०७९ साल चैğ मसाÛतसàमको काय[ ĤगǓत ͪववरण 

िस.नं
. 

मु´य कृयाकलाप 

आ.ब. 
२०७८/७९ 

को 
उपलिÊध 

इका
ई 

ÿगित िववरण   

ÿथम 
ýैमािसक 

जÌमा 

दोąो 
ýैमािसक 

जÌमा 

तेąो 
ýैमािसक 

जÌमा 
कूल जÌमा 

1 
नागåरकता सÌबÆधी िववरण   

  

  नयाँ 17858 जना 4549 3138 3465 11152 

  ÿितिलिप 10811 जना 2783 2669 3827 9279 

  नागåरकता पåरÂयाग/रĥ 12 जना 1 2 3 6 

2 रािÕůय पåरचयपý िववरण दताª 16168 जना 4747 5409 5546 15702 

3 टोली/घुÌती िशिवर   जना 0 0 0 0 

4 
राहदानी 

साधारण िसफाåरस 5173 जना 2641 2174 2319 7134 

  þुत िसफाåरस 1572 जना 0 0 0 0 

5 ĬनĬ ÿभािवतका लािग राहत     0 0 0 0 

  क. राहत ÿाĮ गन¥ सं́ या 0 जना 0 0 0 0 

  ख. िवतåरत राहत रकम 0 Ł. 0 0 0 0 

6 ÿकोप ÊयवÖथापन 0   0 0 0 0 

  दवैी ÿकोप िपिडत सं´या 112 जना 10 12 24 46 

  िवतåरत राहत 826000 Ł. 95000 145000 328000 568000 

7 सघं सÖंथा       0 0 0 0 

  क. संघ सÖंथा दताª 67 वटा 47 22 21 90 
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  ख. संघ सÖंथा निवकरण 224 वटा 64 74 65 203 

  ग. मĥुा चलाईएको सं´या 0 जना 0 0 0 0 

8 िविभÆन ÿमािणत, िसफाåरस, दताª 0   0 0 0 0 

  क. दिलत ÿमािणत 385 जना 11 30 59 100 

  ख. जनजाती ÿमािणत 330 जना 52 46 91 189 

  ग. नाम, थर फरक परेको ÿमािणत 482 जना 40 53 61 154 

  घ. जÆमिमित फरक परेको ÿमािणत 25 जना 2 5 11 18 

  ङ. मधेशी ÿमािणत 2358 जना 273 412 667 1352 

  च. मिुÖलम   जना 26 46 67   

  च. नाबालक पåरचय पý िवतरण 176 जना 48 58 56 162 

  छ. पýपिýका दताª 11 वटा 3 1 0 4 

  ज. छापाखाना दताª 0 वटा 1 0 0 1 

  
झ. हातहितयार निवकरण (हालसÌम जÌमा दताª-
७७१) 

101 वटा 70 5 0 75 

  ञ. हातहितयार नामसारी 10 वटा 3 1 2 6 

  
ट. काठको लािग िसफाåरस 
  

45 वटा 3 11 22 36 

  
ठ. उ¸च िश±ा अÅययन िसफाåरस 
  

43 वटा 3 10 19 32 

  
ड. सचूना टाँस 
  

370 वटा 70 37 69 176 

  ढ. अÆय िविभÆन िसफाåरस 62 वटा 36 19 52 107 

9 रसायन िसफाåरस 
  

0   0 0 0 0 

  
क. िबøì अनमुती 
  

6 वटा 1 0 0 1 

  
ख. ÿयोग अनमुती 
  

38 वटा 16 10 6 32 

10 मुĥा मािमला 0   0 0 0 0 

  क. दताª भएका मĥुा 707 वटा 162 113 222 497 
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  ख. फछ् यŐट भएका मĥुा 423 वटा 203 34 337 574 

  ग. ठाडो उजरुी 2376 वटा 673 436 517 1626 

11 राजæव सकंलन 
  

      

  क. राहदानी िसफाåरस वापत (१४२२७) 34605000 Ł. 
1409750

0 
11542500 

1144000
0 

37080000 

  
ख. दÁड जåरवाना, सÖंथा दताª, निवकरण 
(१४२२९) 

1034902 Ł. 193550 198100 133600 525250 

  
ग. हातहितयार ईजाजत, नामसारी र निवकरण दÖतुर 
(१४२५७) 

642450 Ł. 587750 39000 39500 666250 

  
घ. पåर±ा दÖतुर, ÿशासिनक दÁड, जåरवाना र 

जफत (१४३१२) 
1027175 Ł. 20600 22500 191500 234600 

  ङ . परी±ा शÐुक (१४२२४)         3400   

  च. बेŁज ू(१५१११) 0 Ł. 0   0   

12 बजार अनगुमन 33   61 44 163 268 

13 
आिथªक सहायता ( िजवन िनवाªह र टुहòरा 
बालबािलका) सं́ या 
  

0 जना 0 0 0 0 

  
िवतåरत रकम 
  

0 Ł. 0 0 0 0 

14 बेŁजु सपंåर±ण 100% ÿित
शत 

0   0 0 

15 गुनासो फ¹यŐट 100% ÿित
शत 

0     0 

 
 

९. ऐन, Ǔनयम, ͪवǓनयम वा Ǔनदȶͧशकाको सचूी 

 नेपालको संͪ वधान 

 èथानीय Ĥशासन ऐन, २०२८ 

 नेपाल नागǐरकता ऐन, २०६३ र नेपाल नागǐरकता Ǔनयमावलȣ, २०६३ 

 नागǐरकता Ĥमाणपğ ͪवतरण काय[ͪ वͬध Ǔनदȶͧशका, २०६३ 

 सèंथा दता[ ऐन, २०३४ 

 केहȣ साव[जǓनक(अपराध र सजाय) ऐन, २०२७ 
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 कालोबजार तथा केहȣ अÛय सामािजक अपराध तथा सजाय ऐन, २०३२ 

 छापाखाना र Ĥकाशन सàबÛधी ऐन, २०४८ 

 छापाखाना र Ĥकाशन सàबÛधी Ǔनयमावलȣ, २०४९ 

 हातहǓतयार तथा खरखजाना ऐन, २०१९ तथा Ǔनयमावलȣ, २०२८ 

 सचुनाको हक सàबÛधी ऐन,२०६५ तथा Ǔनयमावलȣ, २०६४ 

 राहदानी ऐन, २०२४ 

 राहदानी Ǔनयमावलȣ(तİेो सशंोधन), २०७२ 

 राहदानी Ǔनदȶͧशका, २०६७ 

 सशुासन(åयवèथापन तथा सचंालन) ऐन, २०६४ तथा Ǔनयमावलȣ, २०६५ 

 ͪवçफोटक पदाथ[ ऐन, २०१८ 

 लाग ूऔषध(ǓनयÛğण) ऐन, २०३३ 

 ͪवपɮ जोͨखम Ûयनूीकरण तथा åयवèथापन Ǔनयमावलȣ, २०६७ 

 उपभोÈता सरं¢ण ऐन, २०५४ 

 रािçĚय पǐरचयपğ तथा पिÑजकरण ऐन, २०७६ 

 जÊगा ĤािÜत ऐन, २०३४ तथा Ǔनयमावलȣ २०३४ 

 
 
 
 
 
 
 

नेपाल सरकार 

गहृ मÛğालय 

िजãला Ĥशासन काया[लय, पसा[ 
 

काया[लय Ĥमखु 

Įी Ǒहरालाल रेÊमी (Ĥ.िज.अ.) मो. नं. ९८५५०७७७७७ 

सचूना अͬधकारȣ 
Įी ͧभमकाÛत पौडले(स.Ĥ.िज.अ.) मो. नं. ९८५५०२०९७७ 
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